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الف- اقدامات لازم پيش از ارائه 
1-  فلش ديسك حاوي فايل پاورپوينت خود را از نظر وجود ويروس بررسي نمایید. پيش از شروع جلسه، از باز شدن و كاركرد درست فايل پاورپوينت خود روي رايانه و دستگاه ديتا پروژكتور سالن اطمينان حاصل كنيد. 
2- برار پیشگیری از بی نظمی پيش تر، چگونگي و زمان مناسب براي پذيرايي را با مسئول مربوطه هماهنگ نماييد. 
3- پيش از برگزاري جلسه‌ي دفاع پايان نامه، پاورپوينت خود را براي اساتيد راهنما/ مشاور و دوستان ارائه و از راهنماييهاي آنها استفاده كنيد اين كار تسلط شما را افزايش داده و در تنظيم وقت به شما كمك مي‌كند.
ب- اقدامات لازم در زمان ارائه 
1- مدت زمان ارائه گزارش نهايي پايان نامه براي دانشجويان پزشكي حدود 25 دقيقه، دانشجويان كارشناسي ارشد، دستياران حدود 35 دقيقه و براي دانشجويان دكتري تخصصي حدود 45 دقيقه با هدف، ارائه‌ي پژوهش انجام شده توسط دانشجو است.  بنابراين، بخش مقدمه بايستي بسيار كوتاه ودر حداقل حجم ممكن ارائه شود. بیشتر روی نکات کلیدی  یافته ها و بحث و تاحدودی روش کار تاکید کنید. 
2 - توجه داشته باشيد كه بخش اصلي ارزشيابي پايان نامه‌ي شما مربوط به گزارش نهايي است .هيأت داوران متن كامل گزارش نهايي پايان‌نامه را در اختيار داشته  تا در صورت لزوم به آن مراجعه نمایند. 
 3-. اساتيد شما از احتمال فشار رواني در زمان ارائه  آگاه هستند و در صورت نياز به شما كمك خواهند كرد. نوشيدن چند جرعه آب هنگام ارائه‌ي گزارش نهايي پايان نامه هيچ گونه كاستي براي شما به حساب نمي‌آيد.
4- مديريت جلسات دفاع پايان نامه‌ها به عهده‌ي نماينده‌ي شوراي پژوهشي دانشكده مي‌باشد. ارائه‌ي گزارش نهايي پايان نامه‌ي خود را تنها پس از شروع رسمي جلسه و با اجازه‌ي نماينده‌ي شورای دانشكده آغاز كنيد.
5-  براي ارائه‌ي گزارش نهايي پايان‌نامه در جايگاه مربوطه ایستاده و   با اعتماد به نفس، شمرده و رسا  و استفاده از حرکات دستها سخن بگوييد. هنگام صحبت كردن و ارائه‌ي پاورپوينت به حاضرين جلسه نگاه كنيد.   -به نوشته‌هاي روي اسلايدها يا يادداشتهايي كه به همراه آورده‌ايد تكيه نكنيد. - براي حاضرين جلسه، هيچ چيز آزار دهنده‌تر از اين نيست كه مطالب خود را روخواني كنيد. دقت كنيد كه ميان صحبت شما و آنچه را كه با اسلايد به حاضرين نشان مي‌دهيد اختلاف زماني پيدا نشود. 
ج-نکات مربوط به خانواده
1*- زمان دفاع پایان نامه به دو بخش شامل بخش  ارائه و بخش پرسش و پاسخ و نمره دهی تقسیم می‌گردد خانواده و دانشجویان در بخش اول ارائه اجازه حضور در جلسه را دارند  و بخش دوم بدون حضور خانواده ی دانشجو  برگزار می‌گردد. 
2*- رعایت شئونات اسلامی و پوشش متعارف دانشگاهی در سالن دفاع برای دانشجوی ارائه دهنده ، خانواده و سایر همراهان الزامی است
 د-پرسش و پاسخ 
*- با هدايت نماينده‌ي شورا، هيأت داوران به ترتيب پرسشهايي را در زمينه‌ي پژوهشي كه انجام داده‌ايد مطرح خواهند كرد. پيش‌تر، خود را براي پاسخهاي مناسب به پرسشهاي احتمالي آماده کرده باشید. چگونگي پاسخ دادن به پرسشهاي داوران، بخشي از ارزشيابي پايان نامه شما را تشكيل خواهد داد. نكات مهم پرسشها را يادداشت كنيد. آمادگي لازم براي جا به جا شدن به اسلايد مورد پرسش را داشته باشيد. پيش از پاسخ به هر پرسش، قدري روي آن تأمل كنيد. و از روي احترام و به طور خلاصه پاسخ بدهيد.  در صورتي كه از درستي پاسخ خود مطمئن نيستيد، اين موضوع را صادقانه بيان كنید. -  انتظار نداشته باشيد كه اساتيد راهنما/ مشاور در پاسخ پرسشها به شما كمك كنند ولي با وجود اين، آنها در اين زمينه شما را حمايت خواهند كرد.
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