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اداره پرستاری 

نکته طلایی  10

درمدیریت رویداد 

آموزشی  -علمی

پرستاری



اداره پرستاری دانشگاه
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مجری برگزاری دوره اولویت برگزاری
تاریخ برگزاری 

وبینارآموزشی

اداره پرستاری دانشگاه1-9-13

22/3/1403

30/5/1403

27/6/1403

2
بیمارستان سینا جونقان

29/3/1403

3
ناغان( ع)بیمارستان امام جواد

12/4/1403

4
بیمارستان شهداء لردگان

19/4/1403

5
فارسان( ع)بیمارستان سیدالشهداء

2/5/1403

6
كاشاني... مركز آموزشي درماني آیت ا

9/5/1403

7
اردل( ع)بیمارستان امام رضا

16/5/1403

8
(س)مركز آموزشي درماني هاجر

23/5/1403

6/6/1403تأمین اجتماعي( ع)بیمارستان امام علي 10

11
بیمارستان خصوصی پارسیان

13/6/1403

12
بروجن( عج)بیمارستان ولیعصر

20/6/1403

هرسه شنبه  یک آموزش؛دورهمی مجازی آموزشی:برنامه 
ویژه توانمند سازی مدیران پرستاری استان 
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فهرست
10-1

چیست؟رویداد1)

کدامند؟رویدادیکعناصر2)

چیست؟علمیرویداد3)

کدامند؟موضوعبراساسرویدادانواع4)

علمی؟رویدادهایخصوصیات5)

آموزشی؟رویدادهایخصوصیات6)

سمینار؟باوبینارشباهتوتفاوت7)

چیست؟آموزشی-علمیرویدادمدیریت8)

آموزشی؟-علمیرویدادمدیریتبرایلازمهایتوانایی9)

وبینار؟مدیریتمراحل10)
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موضوع

آنبراساسکهباشدداشتهمعینیومشخصموضوعبایدرویدادهر•
.شوداجراوریزیبرنامه

هدف

دراتباشندداشتهگیریاندازهقابلوخاصاهدافیاهدفبایدرویدادها•
اشتهدشمابرایراانتظارموردنتیجهبرنامهاینآیاکهبسنجندنهایت
خیر؟یااست

زمان 
ومکان

بههتوجباکهباشدداشتهمناسبیومعینمکانوزمانبایدشمارویداد•
.شودتعیینبرگزارکنندگانوکنندگانشرکتنیازهایوشرایط

هشرکت کنند

وخاصکنندگانشرکتیاکنندهشرکتبایدرویداد،بازدهیافزایشبرای•
هریاوسرگرمیتجربه،آموزش،اطلاعات،آنهابهکهباشدداشتههدفمندی

.شودارائهدیگریارزشنوع

فعالیت هر اتفاق یا (: event)رویداد
:زیر باشدچهار عنصر که دارای 
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رویداد علمی چیست؟

یافتهونظریاتها،پژوهشپیرامونبحثوارائهآنها؛هدفکهرویدادهایی

.استخاصزمینهیارشتهیکدرعلمیهای

3
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انواع رویداد بر اساس موضوع

مشخصات رویداد

.خاصحوزهدریکویانظراتدانش،مهارت،تجربهانتقال:باهدفرویدادهایی

رویدادپایانگواهیدارای...وسمینار،کارگاه،کلاس،وبینار:مانند

رویدادهای آموزشی

خاصیازمینهرشتهدریکعلمیهایویافتهپژوهشها،نظریاتپیرامونوبحثارائه:باهدفرویدادهایی

...وسخنرانیسمپوزیوم،کنگره،کنفرانس،:مانند
رویدادهای علمی

یاقتصادهایحوزهدرهمکارییاوتبادلیاخدمت،تبلیغ،فروش،خرید،محصولترویج:هدفبارویدادهایی

جدیدمحصولازرونماییوهامزایدهها،حراجیبازارچه،نمایشگاه،:مانند

رویدادهای تجاری

روهگیاجامعهیکسنتهایویافرهنگ،هنر،ادب،موسیقیوانتقالدادن،ارتقاء،حفظنشان:باهدفرویدادهایی

نمایشوکنسرتجشن،مرتبط،بزرگداشتهای:مانند

رویدادهای فرهنگی

المپیکیاها،تورنمنتهادراستادیومورزشیمسابقات:مانند رویدادهای ورزشی

ایدئولوژییاوقانوندولت،تغییریااصلاحتغییر،تأثیرگذاری،:هدفبارویدادهایی

هامناظرهها،گیریرأی:مانند

رویدادهای سیاسی

.داوطلبانههمراهیباخاصافرادازحمایت:هدفبارویدادهایی

زدگانزلزلهبرایکمکآوریجمعمانند

رویدادهای خیرخواهانه

4
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مشخصات رویداد

مشاورهومشکلحلحقیقت یابی،بحث،برایمشارکت جویانهوتخصصیجنبهوباعلمیرویداد•

ربالاتهایویژگیدارایولیکنفرانسوکنگرهازکوچکترمقیاسیدر•

مشخصاهدافوکوتاهزمانیدورهدارایمعمولاا امااطلاعاتراحت ترتبادل•

ارائه هایوشنیدنشرکتبرایدانشزاخاصیحوزهبهوعلاقه منداندانشجویانازمحققان،زیادیتعداددعوت•

گسترده ترجمعیتبرایمتخصصانتوسطدانشارائهوعرضهمتعدد

نامثبتمندنیازمعمولاا •

همایش

.کندمیبیاندیگرانبرايراعلميمطالبفردی،کهمجلسيدرگستردهرویدادی•

فنيواجتماعي،سیاسيمسایلدربحثبرايمعدوديعدهازانجمنيواجتماع•

همایشازبزرگتروکنگرهازکوچکترکنفرانس•

روساي،سیاستمدارانازجمعيیاوفنيمسائلبابدربحثوشوربرايفن  متخصصانازگروهياجتماع•

.الملليبینوداخليسیاسيئلهمسیکحل  منظوربه، وزیراندولتها،

کنفرانس

.باشدعلميوفلسفيمباحثهدفشکهمجمعي•

.نمایندایرادییهاسخنرانيیاونمودهارائهمقالاتي،واحدموضوعيبهراجعمختلفاشخاصآندرکهمجمعي•

سمپوزیوم

ودمیشگذاشتهشادموضوعاتبرایمعمولاا ودباشآورجشنکهایجلسه• جشنواره

(واره + جشن )

(نرانیسخسمپوزیوم،کنگره،کنفرانس،)وعلمی(سمینار،کارگاه،کلاس،وبینار)آموزشیرویدادهایخصوصیات
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(نرانیسخسمپوزیوم،کنگره،کنفرانس،)وعلمی(سمینار،کارگاه،کلاس،وبینار)آموزشیرویدادهایخصوصیات

مشخصات رویداد

.هستندرشتهیاهم،مجموعهدریککهافرادیگروهیجلسه•

.گرددنميارائهتخصصيمقالاتویارانينسخ•

.دباشنداشتهتحقیقاتيعلميجنبه"اصلاکهموضوعيپیرامونگفتگووبحثبرايکردن اجتماع•

وبحثموردمختلفزوایايازراخودعلاقهموردموضوعدارندقصدکنندگانشبرگزارکهاستمجمعي•

.دهندقراربررسي

تخصصيوصنفيهايانجمنمسئولانیاوسازمانیکواحدهايکلمدیرانیا،استاندارانحضور•

گردهمایی

،کنفرانس،کنگرهکنوانسیون،:شاملوبرپامی گرددتجاریمکانیدرکهنفر۱۵ازبیشتجمعنوعهر•

.وردآمی همگرداطلاعاتتبادلیعنیمشترکهدفیکبرایرامردمکهمی گرددسمپوزیومکارگاه،سمینار،

میتینگ

ولاصومهارتهاعملیبکارگیریروشهاینمایشایده ها، تبادلآزاد،بحثبرکیدأتوتمرکزبایسمینار•

خاصموضوعیدربارهشدیدوعمیقبحثبراینفرچندینگردهم آیی

ورکشاپ/کارگاه

WorkShop

.تجارینمایشگاههایارائهیابحثهدفبابازرگانی،دوایروتشکیلاتبین المللییاملیهمایش•

آوردنفراهممنظوربهاقتصادیواجتماعیگروههایقانونگذاری،تشکیلاترسمیوعمومیهمایش•

خاصموقعیتیکدراطلاعات
کنوانسیون

خاصرویدادیکبهدعوتیاوجلسه• فراخوان
10



(نرانیسخسمپوزیوم،کنگره،کنفرانس،)وعلمی(سمینار،کارگاه،کلاس،وبینار)آموزشیرویدادهایخصوصیات

مشخصات رویداد

.دهندمیتشکیلغیرعلنییاعلنیجلسهکهسیاسییاعلمیمجمع•

پیرامونگفتگووبحثبرايدانشمندانوصاحبنظران،آگاهانازانجمنيواجتماع•

...و هنري،علمي،سیاسيمسایل

مسایلبابدربحثبرایدانشمندانیاکشورهادُوَل،نمایندگانسرانازمجمعي•

علميو اقتصاديسیاسي،

کنگره

(فرانسوی)

حوزهجدیددریکوتکنیکهایموضوعاتبررسیوبحثبمنظورتخصصییرویداد•

دانشخاص

ازنندگانشرکت کبیننظرتبادلوبحثکهکننده؛شرکتافرادازکمیتعدادبامعمولاا •
.استرویدادایناصلیویژگی های

.ندبپردازموضوعيتشریحبهاستادنظروتحتآیندهمگرددانشجویانکهاطاقيدر•

تحصیلاتهایدورهازیکییاکردهتحقیقآنچهدرموردوسخنرانی

سمینار

هبمی دهندترجیحافرادازبسیاریدور،راهازآموزشوهوشمندگوشی هایگسترشبا

.کنندشرکتوبیناریکدرسمینار،یکدرشرکتومسافتطیجای
*کندمیفراهمهمفکریبرایتعاملیپلتفرمیکو.استآنلاینصورتبهوبینار،سمینار.

بیشترنفراتتعدادوجمعیترایبکمترهزینهبامطلبارائه•

وبینار

سمینار )

(:آنلاین
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سمینارباوبینار وشباهتتفاوت
پارامترهای مقایسه وبینار سمینار

نوع مجازی حضوری

مکان و زمان با قابلیت ضبطزمانهر مکان و هر در برگزاری  شدهمشخص یفیزیکدر محلبرگزاری 

تجهیزات ترنتاینو اتصال به ( یا موبایل)کامپیوتر :حداقل تجهیزات  کتور، صفحه  ، نرم افزار ارائه، پروژکامپیوتر:تجهیزات بیشترنیازمند
میکروفوننمایش بزرگ، بلندگو و 

هزینه هزینه برگزاری وبینار کمتر است !هزینه برگزاری سمینار، بیشتر است

مجری برنامه مجری می تواند در هرجایی حضور داشته باشد مجری حتماً باید در محل مشخص حاضر باشد

موقعیت جغرافیایی  
شرکت کنندگان در سراسر جهان برگزار شودمردم برای می تواند  چکی  محدودی دارد و به جز موارد استثنایی، فقط جمع کوموقعیت 

از موقعیتی محدود می توانند در آن شرکت کنند

تعداد شرکت کنندگان هزاران نفر می توانند شرکت کنندتا  صد  چندظرفیت حداکثر)ظرفیت همه سالن های دنیا، محدود است 
(نفر

مشارکت تیمی گیمیفیکیشن وجلسات پرسش و پاسخ مجازی تقویت تیم سازی بدون محدودیت یا تعامل

شباهت ها

.نیاز به حضور مخاطبین دارند و هردو، بدون حضور مخاطبین، تهی از معنا خواهند شد
.تعامل تا مخاطبین ضمن لذت بردن از محتوای کلاس، خسته و کلافه نشوندمند ایجاد نیاز

.باید اصول آموزشی رعایت شوند تا تأثیرگذاری محتوا، افزایش یابدولی می توان فیلم تهیه کرد از هر دو 
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آموزشی چیست؟-مدیریت رویداد علمی

،فروشمدیریتبودجه،تدارکات،برنامه ریزی،از،استرویدادیککاملاجرایرویداد؛مدیریت•

...راواجبرنظارتتاثبت نامتنظیمسخنرانان،ازدعوتکار،دستورازنقشه برداریبازاریابی،

((هیبرید)ترکیبییافیزیکی،مجازی):بودخواهدمتفاوت،مدیریترویدادحالتاساسبر•

تیمیکیاکنیدکارتجربهباتیمیکبابایدکنید،برگزارکیفیتیباوایحرفهرویدادکهاینبرای•
.باشیدداشتهقویمدیریت

.بشودناگواریبسیاراتفاقاتبهمنجرتواندمیاجراومدیریتتیمدرضعفگونههر•

.استمنظمودقیقاجرایوریزیبرنامهنیازمندرویدادبرگزاری•

.شودمیگفتهرویدادارزشیابیوتولیدطراحی،فرآیندبهرویدادمدیریت•

راریبرقپشتیبانان،وهاتیمسازیهماهنگمنابع،تامینبندی،بودجهمسئولیترویداد،مدیر•
.ردگیمیعهدهبهرارویدادبرگزاریطولدراحتمالیمشکلاتحلوکنندگانشرکتباارتباط

چنددارایرویدادمدیریتاماباشدمتفاوترویدادبرنامه ریزیفرآیندویژگی هایاستممکن•
.استمشترکجنبه ی

8
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تواناییهای 
لازم برای 

مدیریت رویداد 
آموزشی-علمی

خلاقیت

نظم و 
برنامه 
ریزی

ارتباطات
گسترده_

توانایی

_مدیریت
بحران

9
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رویدادبرگزاری مهارتهای تیم 
:خلاقیت

ابهایایدهکردنپیداتوانایی .شتربیگذاریوتأثیرکنندگانبیشترشرکتتوجهدرجلبونوینجذ 

شودمیمخاطبذهندربستننقشباعثرویدادبودنیکسانویکنواختیازخروج.

:ریزیبرنامهونظم

برنامهمراحلتمامیدرنظموحفظدقیقریزیبرنامهبانحوبهترینبهرویدادبرگزاری

ذاریتأثیرگوکاهشرویداداصلیقسمتهایپخشتاخیردرباعثبرنامهدراتفاقیکافتادنجلویاعقب
.شودمیبرنامه

:گستردهارتباطات

وسایلوپذیراییمکان،تأمینبرایمناسبوگستردهارتباطاتدارایرویدادکنندهبرگزارتیم

شودمیمنتظرهغیرهایچالشرفتنبینازگسترده،باعثومؤثرارتباطاتداشتن.

:بحرانمدیریتتوانایی

غیرئلمساتاباشیدداشتهانغطافنشده،بایدبینیپیشاتفاقاتدادنرخدرصورترویداداجرایحیندر
.کنیدحلراومشکلمدیریترامنتظره
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مراحل مدیریت وبینار

تعیین  هدف و مشخص کردن موضوع•

سازماندهی تیم برگزار کننده وبینار•

آماده کردن فایل های مورد نیاز برای ارائه وبینارو تولید محتوا•

انتخاب پلتفرم مناسب برای برگزاری وبینار•

روریضزیرساختهای آماده کردن تجهیزات و وبرگزاری وبینارتعیین تاریخ وزمان •

تبلیغ و اطلاع رسانی وبینار•

بررسی نهایی•

10
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آموزشیوبینارهای •

وبینارهای تبلیغاتی و بازاریابی•

وبینارهای نقد و بررسی•

وبینارهای علمی و تحقیقاتی•

اساس هدفبر انواع وبینار 
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:عبارتند ازو افرادی که در برگزاری وبینارها نقش دارند، تیم ها 

 وبینارسازمان دهند ه اصلی برگزاری

اروبینبرگزاری وزمان کار از جمله هماهنگ کردن تیم ها، انتخاب موضوع، تاریخ مدیریت :دارای وظایف

 وبیناریا تیم ارائه دهندگان اصلی یا سخنران ارائه دهنده

.دمورد موضوع وبینار صحبت کند و مطالب مورد نظر را برای شرکت کنندگان ارائه دهدر دارد وظیفه 

تیم پشتیبانی

لات و هنگام برگزاری وبینارها به یک تیم پشتیبانی هم نیاز است تا در صورت به وجود آمدن مشکدر 
.آنها را رفع کنندچالش ها، 
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شودآمادهکاربردیوجذّابمحتواهایباید.

ندوباعثمی شومواجهخوبیاستقبالبامعمولًامی شوند،آمادهتجربه اساسبرکهمحتواهایی

.شوندمیوبینارکیفیسطحارتقاء

گروهیاارائه دهندهبرای…وصدافیلم،اینفوگرافیک،پاورپوینت،قالبدرمحتوافایل های

.شوندمیآمادهوبینارارائه دهندگان
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.شودانتخابقدرتمندومناسبپلتفرمیباید•

.دارندوجودغیررایگانورایگانپلتفرم هایوبینارها،برگزاریبرای•

بلوگبی/کانکتادوب)مناسبندقدرتمندوامکاناتزیرساخت هایدارایکهبرگزارشودوبیناردربسترپلتفرم هاییاستبهتر•

(...وروماسکای/باتن

:مشخصاتدارایووبینارهابرگزاریبرایایرانیپلتفرمبزرگ تریناسکای روم،•

پسندکاربروسادهکاربریرابط•

وبینارهاویدیوییضبطامکان•

پشتیبانیتیمدارای•

قدرتمندزیرساخت•

رسانه ایچندفایل هایاشتراک گذاریامکان•

همزمانبصورتکاربر۳۰۰۰حضورباوبینارهاییبرگزاریامکان•

مجازیوایت بردتخته ارائه•

فارسیچتازپشتیبانی•

انتخاب پلتفرم مناسب برای برگزاری وبینار
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.اشدبداشتهوجودشرکت کنندگانحداکثریحضورامکانکهشودبرگزاررویداد،زمانیاستبهتر•

:وبینارهابرایموردنیاززیرساخت هایوتجهیزاتازبرخی•

آنلاینمحیطمانندپلتفرم هاییدرکاربرانبرایثبت نامصفحه ی ایجاد•

موبایلگوشییاکامپیوترلپ تاپ،تهیه ی•

پرسرعتاینترنتازاستفاده•

باکیفیتدوربینازاستفاده•

وبیناربرگزاریمحلدکوراسیونوآماده سازی•

کیفیتباهدستیاهدفونازاستفاده•

ررسیببودنسالمنظرازراصداتجهیزاتیادوربینمانندتجهیزاتازکدامهروبینار،شروعازقبل•
تجهیزاتکاملشارژازوبینار،برگزاریازنشودوقبلایجادمشکلیرویداد،برگزاریهنگامدرتاکنید

.شویدمطمئنالکترونیکی

آماده وو زمان برگزاری وبینارتعیین تاریخ 
کردن تجهیزات و زیرساخت های ضروری
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نبرگزارکنندگاامکانات،وتجهیزاتنمودنازمهی اپس

بیشتراتکنندتبلیغراخودرویداد  خوبیبهبایدوبینار

.شوندمطلعرویدادبرگزاریزمانازمخاطبان
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بررسی نهایی

دیگرباریکراقبلیمراحلاستبهتررویداد،برگزاریازقبلوبینار،برگزارکنندگان•

.کنندبررسی

بهراوبیناربار،یککهمی شودپیشنهادبرگزارکنندگانبهنهایی،بررسیازپس•

ایراداتشناساییضمنتاکنندبرگزارخودهمکارانجمعدروآزمایشیصورت

.کنندبرطرفراوبینار،آنهابرگزاریهنگامدرضعفنقاطواحتمالی
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عاقبت،حسنپروردگارا

وسلامت

رهمگانرابرایسعادت .نمامقد 

ونشاطوشورازسرشارخدمتیتوفیقخدایا

مهارتوودانشباعلموهمسوهمراه

.بفرماعنایترشدوشکوفاییجهت

آمین
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با تشکر

از توجه

شما


