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 دانشکده تحصیلات تکمیلی یا مدیر شرح وظایف مسئول

 ر نیمسالهای آموزشی دانشجویان کارشناسی ارشد در ههماهنگی تنظیم برنامه 

 پیگیری امور تحصیلی دانشجویان کارشناسی ارشد 

 نام و انتخاب واحد دانشجویان کارشناسی ارشدنظارت بر حسن اجرای ثبت 

 دانشجویان جدیدالورود کارشناسی ارشد و توجیهی هماهنگی، برگزاری و اداره جلسات معارفه 

 نامهرد پایانهماهنگی، برگزاری و اداره جلسات با دانشجویان سال اول در مو 

 هماهنگی، برگزاری و اداره جلسه شورای تحصیلات تکمیلی دانشکده 

 نماینده دانشکده در شورای تحصیلات تکمیلی 

 نامه با مدیر گروههماهنگی برگزاری جلسات دفاع از عنوان پایان 

 ماهه با مدیر گروهنامه و گزارش سههماهنگی برگزاری جلسات ارائه سمینار پایان 

 ،نامهبرگزاری و اداره جلسات دفاع از پایان هماهنگی 

 نامهنظارت بر حسن اجرای پایان 

  هانامهپایان مشاورراهنما و اساتید  هایفعالیتهماهنگی و نظارت بر 

  توانمندسازی برای دانشجویان کارشناسی ارشد هایکارگاههماهنگی و نظارت بر اجرای 

 هانامهحفظ و ارتقاء کیفیت پایان 

 ا دانشجویان کارشناسی ارشدمشاوره ب 
  


