
 ھای علوم پزشکيآیین نامھ مالي و معاملاتي دانشگاه
در اجراي  ۱۳۹۰آیین نامھ مالي و معاملاتي دانشگاه ھای علوم پزشکي و خدمات بھداشتي درماني کشور (مصوب سال 

 (قانون تشكیل ھیأت امناء دانشگاه ھا و موسسات آموزش عالي و پژوھشي ۷ماده » ط«بند 

 فصل اول: كلیات

دانشکده مستقل علوم پزشکي و خدمات بھداشتي درماني/انستیتو پاستور و  / عملیات مالی و معاملاتي دانشگاه: ۱ماده 
شوند بر کھ منبعد مؤسسھ نامیده مي… دانشگاه علوم بھزیستي و توانبخشي ومؤسسھ آموزش وپژوھش طب انتقال خون و

 .نامھ انجام خواھدشداساس این آیین

ھا، د و کلیھ واحدھاي اجرایي (مستقل،غیر مستقل) منطبق با تشکیلات مصوب شامل دانشكده: مؤسسھ شامل ستا۲ماده 
باشد کھ ھر واحد عھده الملل و غیره ميھا، شبكھ بھداشت درمان، مراکز بھداشتی، شعب بینمراكز تحقیقاتي، بیمارستان

مؤسسھ موظف است سالانھ حداقل ده درصد  باشد.ھاي مؤسسھ ميدار بخشی از تولید خدمات و اجراي قسمتي از برنامھ
تصویب ھیأت رییسھ مؤسسھ و با الذکر را با پیشنھاد مدیر امور مالي مؤسسھ و یا رییس واحد اجرایي، از واحدھای فوق

 .تأیید و ابلاغ رییس مؤسسھ بھ عنوان واحد اجرایي مستقل تعیین نماید

نامھ شود کھ انجام عملیات مالی و معاملاتی آن براساس این آیینمي: واحد اجرایي مستقل: بھ واحدھایي اطلاق ۱تبصره 
ھای ابلاغی از سوی رییس ھیأت امناء و یا مقام مجاز از طرف ایشان کھ توسط کمیتھ فنی و تخصصی و دستورالعمل

 .پذیرداین آیین نامھ تھیھ شده، صورت می ۱۰۵مالی موضوع ماده 

گذاري تابع قوانین، مقررات و تصمیمات مؤسسھ، ل و غیر مستقل از لحاظ سیاست: کلیھ واحدھای اجرایي مستق۲تبصره 
 .باشدھا بوده و مکلف بھ رعایت و اجراي مصوبات ھیأت امناء مؤسسھ مينامھ مالي و معاملاتي دانشگاهآیین

ر اسفند ماه ھمان : سال مالي مؤسسھ یك سال ھجري شمسي است کھ از اول فروردین ماه ھر سال شروع و در آخ۳ماده 
 .یابدسال پایان مي

ھاي مالي نھایي : مؤسسھ موظف است با رعایت مقررات مربوطھ تا پایان خرداد ماه سال بعد نسبت بھ تھیھ صورت۴ماده 
اقدام و پس از امضاء مدیر امور مالي، معاون پشتیبانی و اكثریت اعضاء ھیأت رییسھ مؤسسھ، و رییس مؤسسھ جھت 

 .حسابرس مستقل ارائھ نماید. امضاء رییس مؤسسھ و معاون پشتیباني و مدیر امور مالي الزامي استاظھار نظر بھ 

از جملھ: چک، سفتھ، و اوراق بھادار و مواردمشابھ)، با امضاء رییس مؤسسھ ): کلیھ اسناد و اوراق تعھدآور مالي ۵ماده 
مقامات مجاز از طرف وی) و در مورد واحدھاي اجرایي یا مقامات مجاز از طرف ایشان) و مدیر امور مالي مؤسسھ (یا )

مستقل نیز با امضاء رییس واحد و رییس امورمالي واحد معتبر خواھد بود و ھمچنین قراردادھاي مؤسسھ بر اساس قوانین 
 .نامھ خواھد بوداین آیین ۴۴و مقررات مربوطھ و بھ استناد ماده 

ن در استان یک فقره حساب اصلي بھ منظور استفاده از اعتبارات و وجوه : مؤسسھ از طریق خزانھ یا خزانھ معی۶ماده 
ھاي تواند در خصوص افتتاح سایر حسابنماید و مؤسسھ ميھاي مجاز افتتاح ميمصوب در قوانین بودجھ سالیانھ نزد بانك

نامھ بدون اخذ این آیین ھاي پرداخت موجود، با رعایت مقرراتمورد نیاز براي پرداخت و یا ادامھ استفاده از حساب
 .مجوز از خزانھ راساً اقدام نماید

ھاي مؤسسھ بھ امضاء مشترک رییس مؤسسھ (یا مقامات مجاز از طرف ایشان) و مدیر : برداشت از حساب۱تبصره 
 .باشدخزانھ دار یا مقام مجاز از طرف وي) می)امور مالي 

ضاء مشترک رییس واحد اجرایي و رییس امور مالي واحد ھاي واحدھاي اجرایي بھ ام: برداشت از حساب۲تبصره 
 .اجرایي می باشد



: افتتاح ھر نوع حساب بانکی برای واحد اجرایی با درخواست کتبی رییس واحد اجرایی از رییس مؤسسھ (یا ۳تبصره 
یس مؤسسھ (یا مقام مجاز از طرف ایشان) پس از ارجاع بھ مدیر امور مالي مؤسسھ جھت اظھار نظر فنی با تشخیص ری

 .باشدمقام مجاز از طرف ایشان) می

 .ھاي بانکي خود و واحدھاي اجرایي بھ ھیأت امناء می باشد: مؤسسھ ملزم بھ ارائھ فھرست و شماره کلیھ حساب۴تبصره 

ھاي توانند بھ تعداد مورد نیاز حساب: بھ منظور تمرکز درآمدھاي اختصاصي، مؤسسھ و واحدھاي اجرایي، مي۷ماده 
نامھ (از طریق خزانھ یا خزانھ ) این آیین۶ھاي مجاز کشور با ملحوظ داشتن مفاد ماده (بانکي غیر قابل برداشت در بانك

ھا) افتتاح کنند. مؤسسھ و واحدھاي اجرایي آن موظفند درآمدھاي اختصاصي خود را با ذكر شناسھ واحد بھ معین استآن
ھ معین استان، عیناآًنرا عودت خواھد داد. مؤسسھ پس ازدریافت وجوه از این حساب ھا واریز نموده و خزانھ یا خزان

درصد از درآمدھاي  ۵السھم آنھا اقدام خواھد نمود. حداکثر خزانھ نسبت بھ توزیع آن در واحدھاي ذیربط بھ تناسب حق
 .ا مي باشداختصاصي این واحدھا بھ تشخیص رئیس مؤسسھ قابل ھزینھ در خود واحد و یا ستاد وسایر واحدھ

شود، مؤسسھ الضمان، وثیقھ، ودیعھ و یا نظایر آن دریافت مي: بھ منظور تمرکز وجوھي کھ بھ عنوان سپرده، وجھ۸ماده 
ھاي مجاز کشور افتتاح نماید. ستاد و واحدھاي اجرایي مکلفند تواند بھ تعداد مورد نیاز حساب بانکي خاصي در بانکمي

ھاي مزبور فقط بھ منظور دارند بھ این حساب واریز نمایند. برداشت از حسابریافت ميوجوھي را کھ تحت عناوین فوق د
ھاي نامھ ودستورالعملھا بھ واریز کننده و واریز یا ضبط آن بھ نفع مؤسسھ با رعایت مفاد این آییناسترداد وجوه این حساب

 .مربوطھ مي باشد

ھا جھت انجام امور مي تواند در صورت نیاز از وجوه این حسابتبصره: رییس مؤسسھ (یا مقام مجاز از طرف ایشان) 
 .جاري یا سرمایھ گذاري مؤسسھ استفاده نماید، مشروط بھ آنکھ در زمان تسویھ حساب وجھ مربوطھ قابل تأدیھ باشد

لي با حداقل ھاي امور مادار) بھ مدت چھار سال از بین کارشناسان واجد صلاحیت رشتھ: مدیر امور مالي (خزانھ۹ماده 
اي و اجرائي بھ پیشنھاد معاون پشتیباني و تأیید رییس مؤسسھ و با تصویب ھیأت امناء و ابلاغ چھار سال تجربھ حرفھ

نامھ انتخاب و بھ این سمت رییس مؤسسھ بھ منظور اعمال نظارت مالی و تأمین ھماھنگي لازم بر اساس مفاد این آیین
 :شودميجھت انجام وظایف مشروح زیر منصوب 

ھاي مالي مؤسسھ از طریق نظارت مستمر بر عملیات امور مالی، محاسباتي، نگھداري و تنظیم تھیھ و تدوین صورت -1
ھا و تھیھ ھا بر اساس این آیین نامھ، مقررات حاکم بر تحریر دفاتر و ضوابط مربوطھ، صحت و سلامت آنحساب

 .گزارشات مالی مدیریتی

 .قوانین و مقررات حاکم بر عملیات مالي مؤسسھ و واحدھای اجراییاعمال نظارت بر اجراي  -2

ھاي نظارتي قانوني با ھماھنگي رییس مؤسسھ (یا مقام مجاز از تبادل اطلاعات مالي مؤسسھ حسب مورد با دستگاه -3
 .(طرف ایشان

 .ول بھ موقع درآمدھاي مؤسسھھا و اوراق بھادار و نظارت بر وصھا و سپردهنگھداري و تحویل و تحول وجوه نقدینھ -4

 نظارت بر عملکرد مالي واحدھاي اجرایي مستقل و غیر مستقل -5

 .ھاي مؤسسھآلات و تجھیزات و دارائيشناسایي و نگھداري حساب مقداري و ریالي اموال، ماشین -6

 .اطلاع و کنترل کلیھ تفویض اختیارات جھت امضاء ھاي مجاز -7

 .ھای ابلاغی وزارت متبوعنظام نوین مالی بر اساس دستورالعمل اجراي  -8

اجراي آن بخش از عملیات مالي مؤسسھ کھ در چارچوب بودجھ تفصیلي مصوب ھیأت امناء بر عھده مدیر امور مالي  -9
 .باشدمي

 .ھاي سنواتيپیگیري و بروزرساني مانده حساب -10



ھ دار) تأیید شده ھیأت امناء از سمت خود استعفا داد، یا بھ ھر دلیل قادر خزان): در صورتیکھ مدیر امور مالي ۱تبصره 
تواند فرد واجد شرایطي را تا تشکیل اولین جلسھ ھیأت امناء بھ عنوان سرپرست امور بھ ھمکاري نبود، رییس مؤسسھ مي

دیر امور مالي (خزانھ دار) مالي منصوب نماید. مؤسسھ مکلف است در اولین جلسھ ھیأت امناء نسبت بھ تعیین تکلیف م
نامھ بھ این ماده اقدام نماید. مدیر امورمالي (خزانھ دار) مي تواند وظایف تعیین شده خود را در این آیین ۵طبق تبصره 

 .معاونین یا روساي امور مالي واحدھاي غیرمستقل حسب مورد تفویض نماید

ماه از تاریخ اشتغال مدیر مالي جدید نسبت بھ تنظیم : مدیر مالي قبلي و بعدي مکلفند حداکثر ظرف سھ ۲تبصره 
گیرنده رسیده باشد و نسخھ دھنده و تحویلمجلس باید بھ امضاي تحویلمجلس تحویل و تحول اقدام نمایند. اینصورتصورت

ید یا بھ در مواردي کھ مدیر مالي از تحویل ابواب جمعي خود استنکاف نما .اول آن را بھ حسابرس مؤسسھ ارائھ نمایند
ھر علتي حضور وي امر تحویل و تحول میسر نباشد ابواب جمعي وي با حضور حسابرس و نماینده رییس مؤسسھ و 
مدیر مالي جدید تحویل خواھد شد. این موارد در خصوص رییس امور مالي واحدھاي اجرایي نیز صادق بوده و لازم 

 .است مدیر امور مالي مؤسسھ نیز نظارت داشتھ باشد

تواند انجام امور مالي خود را بھ صورت جزئي یا کلي در قالب مدیریت پیمان با تأیید مدیر امور : مؤسسھ مي۳ه تبصر
 .باشدمالي مؤسسھ بھ موسسات واجد صلاحیت واگذار نماید. این بند مشمول واحدھاي وصول درآمد نمي

باشد و انتخاب مجدد فقت ھیأت امناء مقدور مي: عزل و تغییر مدیر امور مالي بھ پیشنھاد رییس مؤسسھ و موا۴تبصره 
 .باشدایشان با تائید ھیأت امناء بلامانع مي

دار) از ھیأت نفر از افراد واجد شرایط موضوع این ماده جھت انتخاب بعنوان مدیر امور مالي(خزانھ ۳:حداقل ۵تبصره 
 .امناء باید معرفي گردد

ده خدمات وفعالیت ھا و ضرورت اصلاحات نظام مالي بخش سلامت در : بھ منظور دستیابي بھ قیمت تمام ش۱۰ماده 
راستای استقرار نظام نوین مالی و اجراي ھلدینگ و شبكھ عصبي مالي و در نتیجھ ارتقاء سطح كنترل داخلي در بخش و 

امعھ ،مؤسسھ مندي آحاد جوري و در نھایت افزایش رضایتارتقاء مستمر كیفیت خدمات و تعالي عملكرد، افزایش بھره
باشد بھ تعداد واحدھاي اجرایي خود، عملیات مالي مجزا در قالب واحد اجرایي مستقل ایجاد نماید. نحوه اداره موظف می

ھای نامھ و این ماده و دستورالعملواحدھاي اجرایي مستقل و انجام عملیات مالی و معاملاتی آن براساس مفاد این آیین
ناء و یا مقام مجاز از طرف ایشان کھ توسط کمیتھ فنی و تخصصی مالی و بودجھ موضوع ابلاغی از سوی رییس ھیأت ام

 .پذیردنامھ تھیھ شده، صورت میاین آیین ۱۰۵ماده 

ھا، شبكھ بھداشت درمان، ھا، مراكز تحقیقاتي، بیمارستاندرصد از دانشكده ۱۰مؤسسھ موظف است سالانھ حداقل تا  -1
 .نوان واحد اجرایي مستقل تعیین نمایدمراکز بھداشتی خود را بھ ع

نحوه انتخاب واحد اجرایي مستقل با پیشنھاد کتبی مدیر امور مالي مؤسسھ و یا رییس واحد اجرایی بھ رییس مؤسسھ  -2
 .باشدو تصویب ھیأت رییسھ مؤسسھ و با تأیید و ابلاغ رییس مؤسسھ می

نامھ و اختیارات محولھ مستقل بوده و میزان در چارچوب این آییناین مراكز بھ لحاظ انجام عملیات مالي و معاملاتی  -3
 .باشدھای ابلاغی با تشخیص ھیأت رئیسھ مؤسسھ میاختیارات محولھ در قالب دستورالعمل

گذاري و تصمیمات مؤسسھ در نامھ و سیاستواحدھاي اجرایي مستقل مكلف بھ رعایت كلیھ مفاد مندرج در این آیین -4
ھای ابلاغی نظام نوین مالی خواھند بود. بدیھي است رییس واحد و و مقررات مربوطھ از جملھ دستورالعمل قالب قوانین

ھاي ھای محولھ در مقابل کلیھ دستگاهرییس امور مالی و سایر مسئولین واحد اجرایي حسب مورد در خصوص مسئولیت
 .نظارتي شخصاً پاسخگو خواھند بود

ای و درآمد اختصاصي (حداکثر اي، تملك دارایي سرمایھي مزبور از اعتبارات مصوب ھزینھسھم اعتباري كلیھ واحدھا -5
یابد وبا تشخیص رییس مؤسسھ قابل ھزینھ در خود از درآمدھاي اختصاصي این واحدھا بھ مؤسسھ اختصاص مي ۵%

ردد. توسط كمیتھ موضوع ماده گواحد ویا ستاد و سایر واحدھا می باشد) مؤسسھ كھ در قانون بودجھ ھر سال تصویب مي
ھاي ھاي تحقیقاتي، پرسنلي، امكانات فیزیكي و وظایف محول شده و شاخصنامھ و براساس سرانھ پروژهاین آیین ۲۴

ھای داخلی تعیین و توسط رییس مؤسسھ نامھعملیاتي تنظیم بودجھ و در ازاي ارائھ صورتھاي مالي سال قبل و طبق تفاھم
 .گرددرف ایشان) بھ واحدھاي مزبور ابلاغ مي(یا مقام مجاز از ط



اي و درآمد اختصاصي و سایر منابع حوالھ شده بھ واحدھاي اجرایي بھ تملك دارایي سرمایھ -ايكلیھ اعتبارات ھزینھ -6
گردد. ومسئولیت پاسخ گوئی مصرف منابع در واحدھاي عنوان کمک تلقی شده و در ستاد بھ ھزینھ قطعي منظور می

 .با مسئولین این واحدھا خواھد بودمزبور 

واحدھاي اجرایي مستقل مکلف ھستند ضمن نگھداری اسناد مالی، صورتھاي مالي نھائی ھر سال خود را حداكثر تا  -7
ھای مالی نھائی مؤسسھ برای تصویب بھ رییس مؤسسھ پایان اردیبھشت ماه سال بعد جھت بررسي و تلفیق در صورت

 .تحویل نمایند

پشتیباني مؤسسھ و سایر معاونین حسب مورد در خصوص ھر یك از واحدھاي اجرایي مستقل ملزم بھ كنترل  معاون -8
ھای ابلاغی و ارائھ گزارش پیشرفت، بھ ھیأت رییسھ مؤسسھ بوده العملنامھ مالی و معاملاتی و دستوراجراي مفاد آیین

 .باشندی میو واحدھای اجرایي ملزم بھ ھمکاری و ارائھ اطلاعات درخواست

خود را (بعنوان مثال در … ھاي اداري، مالي وواحد اجرایي مستقل موظف است بر اساس ظرفیت خود تمام سیستم -9
ھاي اطلاعات ھا: بستري، پذیرش، ترخیص، پرسنلي، كلینیكي، پاراكلینیكي) مكانیزه نماید. بھ طوري كھ سیستمبیمارستان

 .رت یكپارچھ و در قالب نظام اطلاعات مدیریت استقرار یابدمدیریت بیمارستاني و حسابداري بھ صو

ھاي مورد نظر در واحد اجرایي با رویكرد مشتري محور بایستي طراحي سازي سیستمگیري استقرار و پیادهجھت -10
 .شود

كما باشند (طبق احكام استخدامي)، حقوق و مزایاي اعضاي ھیأت علمي كھ در واحد اجرایي مستقل شاغل مي -11
ھاي شود. لیكن پرداختالسابق توسط دانشگاه / دانشكده علوم پزشكي و خدمات بھداشتي درماني مربوطھ پرداخت ميفي

 .گرددھا تأمین و اقدام مينامھ نظام نوین بیمارستانكارانھ از محل منابع واحد اجرایي طبق آیین

رد مالی واحدھای فوق وارائھ گزارش ارزیابی ھر چھار مدیر امور مالي موظف بھ کنترل و نظارت مستمر بر عملک -12
باشد و واحدھای اجرایی ملزم بھ ھمکاری گیری در صورت لزوم میماه یكبار بھ ھیأت رییسھ مؤسسھ جھت اطلاع وتصمیم

 .باشندو ارائھ اطلاعات درخواستی می

نامھ حساب ھای سپرده وتضمینات و ودایع و این آیین ۶ماده  ۳توانند ضمن رعایت مفاد تبصره واحدھای مستقل می -13
 .ھای مربوطھ در واحد نگھداری نمایندنظائر آن را در حساب

: رییس امور مالي واحد اجرایي فردي است داراي مدرک دانشگاھي مرتبط با امور مالي کھ بھ پیشنھاد مدیر ۱۱ماده 
سال انتخاب و بھ این سمت منصوب  ۴ؤسسھ، براي مدت امور مالي(خزانھ دار) مؤسسھ و تأیید و ابلاغ معاون پشتیباني م

 .شودمي

الف: رییس امور مالي در واحدھای اجرایی مستقل، عملیات اجرایي مالي و معاملاتی را زیر نظر رییس واحد اجرایي و 
شود محول مي ھای ابلاغی بھ وينامھ و دستورالعملبا نظارت مدیر امور مالي (خزانھ دار) مؤسسھ کھ بر اساس این آیین

نامھ و مقررات ذیربط مسئول و شخصاً در مراجع دھد و در قبال وظایف محولھ و در حدود اختیارات این آیینانجام می
 .قانوني و نظارتي پاسخگو خواھد بود

 ب: رییس امور مالي در واحدھای اجرایی غیر مستقل، در مورد وظایف و اختیاراتي کھ از طرف مدیر امور مالي مؤسسھ
گیرنده ضمن تعھد بھ پاسخگوئي بھ مقام تفویض گردد مسئول بوده و فرد تفویضنامھ بھ وي تفویض میو بر اساس این آیین

 .نامھ بوده و شخصادًر مراجع قانوني و نظارتي پاسخگو خواھد بودکننده، مکلف بھ رعایت مفاد این آیین

دانشگاھي مرتبط در مؤسسھ وجود نداشتھ باشد مدیر امور دار و داراي مدرک کھ فرد صلاحیت : در صورتي۱تبصره 
 .مالي مجاز بھ بکارگیري (بھ عنوان رییس امور مالی واحد) افراد داراي تجربھ کافي مي باشد

: رییس امور مالي واحد اجرایي مستقل بھ پیشنھاد مدیر امور مالي (خزانھ دار) مؤسسھ و با تأیید رییس مؤسسھ ۲تبصره 
 .شودسال انتخاب و بھ این سمت منصوب مي ۴ن پشتیباني مؤسسھ ، براي مدت و ابلاغ معاو



: تغییر رییس امور مالي واحد اجرایي غیرمستقل بھ پیشنھاد مدیر امور مالي و تأیید و ابلاغ معاون پشتیباني و ۳تبصره 
یس مؤسسھ و ابلاغ معاون پشتیباني تغییر رییس امور مالي واحد اجرایي مستقل بھ پیشنھاد مدیر امور مالي و با تأیید ری

باشد و انتخاب مجدد ایشان با رعایت ضوابط مربوطھ بلامانع است. ھمچنین زمان تنظیم صورتمجلس مؤسسھ مقدور مي
 .تحویل و تحول در مورد مسئولین مالي قدیم و جدید واحدھاي تابعھ حداكثر یكماه خواھد بود

شنھاد رییس مؤسسھ و تصویب ھیأت امناء سالیانھ از بین اعضاي جامعھ : حسابرس شخص حقوقي است کھ با پی۱۲ماده 
گردد. گزارش حسابرسي سالانھ در ھیأت امناء قرائت و ھیأت امناء حسابداران رسمي ایران (حسابدار رسمي) انتخاب مي

و با عنایت بھ  گیري و تعیین تکلیف مي نمایدنسبت بھ بندھاي گزارش حسابرس بھ ازاي ھر بند اظھار نظر، تصمیم
 .گزارش حسابرس نسبت بھ تصویب صورتھاي مالي مؤسسھ تصمیمات لازم اتخاذ خواھد نمود

: وظایف حسابرس رسیدگي بھ اسناد عملیات مالي و حسابداري مؤسسھ و اظھار نظر نسبت بھ آن و صورتھای ۱تبصره 
 .باشدبرسي ميھا و استانداردھا و اصول متداول حسامالی مؤسسھ بر اساس دستورالعمل

شده از سوي ھیأت امناء در مدت مشخص شده درخصوص ھر  : رییس مؤسسھ موظف بھ پیگیري تکالیف تعیین۲تبصره 
 .نمایدبند گزارش حسابرس بوده و نتیجھ را بھ ھیأت امناء گزارش می

شتیباني، مدیر امور نسخھ بھ مؤسسھ (رییس مؤسسھ، معاون پ ۳نسخھ تھیھ کھ  ۸: گزارش حسابرس مؤسسھ در ۳تبصره 
 .شودخزانھ دار)) و بقیھ بھ دبیرخانھ ھیأت امنا مستقیماً تحویل می)مالي 

نامھ، مؤسسھ می تواند نسبت بھ انتخاب حسابرس مستقل برای واحدھاي این آئین ۱۰: در راستای اجراي ماده ۴تبصره 
ایشان و انجام حسابرسي كلي مؤسسھ وگزارش آن بھ اجرایي مستقل با نظر رییس مؤسسھ منوط بھ این كھ نافي مسئولیت 

 .ھیأت امناء نگردد، اقدام نماید

ھا و تعھدھاي مالي در ھا، ھزینھھا، بدھي: مؤسسھ موظف است کلیھ عملیات مالي خود اعم از وجوه، دارایي۱۳ماده 
ھاي متداول لی و برمبناي روشھای نظام نوین مامقابل دیگران و دیگران در مقابل مؤسسھ را بر اساس دستورالعمل

 .ھاي خود ثبت و نگھداري نمایدحسابداري در حساب

 فصل دوم: بودجھ و منابع مالي درآمد

ھا شود و حاوي پیش بیني کلیھ دریافت: بودجھ تفصیلي برنامھ مالي مؤسسھ است کھ براي یک سال مالي تھیھ مي۱۴ماده 
ایي، درآمد اختصاصي و سایر منابع) و برآورد مصارف مالي مؤسسھ براي ای، تملک دارو منابع مالي (اعتبارات ھزینھ

باشد کھ توسط رییس مؤسسھ ھاي مختلف ميھاي عملیاتي سالانھ و پرداخت تعھدات معوق در قالب برنامھاجراي برنامھ
 .رسدپیشنھاد و بھ تصویب ھیأت امناء مؤسسھ مي

 .ین شده بودجھ تفصیلي دبیرخانھ ھیأت امناء خواھد بودھاي تدو: مؤسسھ ملزم بھ پیروي از فرم۱تبصره 

ھاي بودجھ تفصیلي (با تصویب ھیأت امناء) : مؤسسھ مجاز بھ جابجایي، افزایش و کاھش در اعتبار برنامھ۲تبصره 
ش ھاي بودجھ تفصیلي توسط حسابرس کنترل و در گزارباشد.عدول از برنامھھا ميحداکثر بھ میزان بیست درصد برنامھ

 .گرددایشان بھ ھیأت امناء منعکس مي

: حداکثر سھ درصد از اعتبارات ابلاغی از بودجھ عمومي دولت و درآمد اختصاصي مؤسسھ وسایر منابع بدون ۳تبصره 
نامھ و سایر مقررات عمومي در اختیار رییس مؤسسھ بوده و حسب صلاحدید ایشان بھ ھزینھ الزام بھ رعایت مفاد این آیین

 .شود گرفتھ مي

: مؤسسھ موظف بھ تھیھ برنامھ اجرایي و عملیاتي سالانھ خود درقالب برنامھ استراتژیک مؤسسھ کھ شامل کلیھ ۱۵ماده 
ھاي گذاري در جھت تجھیز، بھبود و یا گسترش فعالیتای و سرمایھھاي تملک دارایي سرمایھاي و طرحھاي ھزینھفعالیت
باشد. و لازم است بھ نحو مناسب در بودجھ پذیرد، میتعیین شده صورت مي اي در راستاي دستیابي بھ اھدافھزینھ

 .تفصیلي مؤسسھ منعکس گردد



ھاي برنامھ طي یک ھاي جاري: عملیات و خدمات مستمر و مشخصي است کھ براي رسیدن بھ ھدف: فعالیت۱۶ماده 
 .شودسال اجرا مي

اي: مجموعھ عملیات و خدمات مشخص و ھای سرمایھیاي وتملک دارای: طرح عمراني و مخارج سرمایھ۱۷ماده 
ھاي دوره مطالعھ و یا اجرا است کھ در جھت دستیابي بھ اھداف مؤسسھ و بر اساس مطالعات توجیھي، فني و ھزینھ

گذاري پس از تصویب ھیأت امنا، توسط مؤسسھ اقتصادي، اجتماعي در مدت معین و با اعتبار مشخص بھ صورت سرمایھ
ھاي اجرایي آن از محل منابع عمومي دولت (کمک) یا اعتبارات اختصاصي و سایر منابع تمام یا قسمتي از ھزینھانجام و 

 .تأمین مي گردد

گذاري: مجموعھ عملیات مشخصي است کھ در جھت اھداف مؤسسھ، تجھیز و بھبود و ھاي سرمایھ: فعالیت۱۸ماده 
بیني و منافع اجتماعي (حسب وظایف حاکمیتي) یین نرخ بازده مورد پیشھاي مؤسسھ یا رفاه کارکنان با تعگسترش فعالیت

 .ھا لازم است، بھ تصویب ھیأت امناء برسدگیرد. اینگونھ فعالیتدر مطالعھ توجیھي، فني و اقتصادي صورت مي

بودجھ سالانھ اي، تملک دارایي و اختصاصي منظور شده در قوانین : منابع مالي مؤسسھ شامل اعتبارات ھزینھ۱۹ماده 
دولت و یا وجوه حوالھ و یا ابلاغ اعتبار شده از سوي وزارت متبوع و دیگر مراجع دولتي (ملی و استاني)، وجوه حاصل 

، تسھیلات بانکي و سایر ھاي مردمياز تسویھ مطالبات سنواتي، مانده اعتبارات مصرف نشده سنوات قبل، ھدایا، کمک
 .منابع مي باشد

ت مورد نیاز از محل منابع عمومي دولت برای ھر سال مؤسسھ از سال قبل بر اساس بھاي تمام شده : اعتبارا۱تبصره 
خدمات و کسري منابع توسط مؤسسھ تنظیم و بھ مراجع ذیصلاح ارائھ مي شود تا بھ صورت کمک در بودجھ کل کشور 

 .منظور و تصویب شود

باشد ،کھ کلاً قابل ي تحقق یافتھ و وصولي مؤسسھ مي: اعتبارات اختصاصي شامل کلیھ درآمدھاي اختصاص۲تبصره 
 .ھزینھ وتعھد بوده و باید بھ حساب خزانھ واریزگردد

: درآمد اختصاصي شامل کلیھ درآمدھایي است کھ طبق مقررات در اجراي وظایف مؤسسھ ویا در ازاي ارائھ ۳تبصره 
ھاي علمي، رفاھي، ھا، ھمایشگي، تبلیغاتي، کنگرهخدمات آموزشي، پژوھشي،بھداشتي، درماني، دارویي و غذایي، فرھن

اي، فني و وجوه حاصل از خسارات وارده بھ اموال منقول و غیرمنقول، جرائم غیبت، فروش مواد زائد ورزشي، مشاوره
کانات ھا (خودرو، ماشین آلات و تجھیزات، املاک و ابنیھ ، و امو بدون استفاده و قابل امحاء، فروش و یا اجاره دارایی

ھا، تعھدات اشخاص حقیقي و گذاری، عدم اجراي قراردادھا، قولنامھمؤسسھ)و ھمچنین عواید و وجوه حاصل از سرمایھ
نامھ از اشخاص حقیقی بیني شده در این آیینھا و یا کلیھ موارد مطروحھ پیشنامھھا، ودایع، ضمانتحقوقي، ضبط سپرده

 .و یا مجوز وصول آن توسط ھیأت امناء صادر شده باشدگردد و حقوقی و دولتی و غیره وصول می

: اعتبارات دریافتي مؤسسھ از ھر محل ممكن بھ سر جمع اعتبارات مؤسسھ افزوده شده و در قالب مفاد این ۴تبصره 
 .باشدنامھ قابل مصرف ميآیین

از اموال ودارائي ھا نسبت بھ : مؤسسھ مجاز است بھ منظور افزایش درآمدھا و تأمین مالي واستفاده بھینھ ۲۰ماده 
واگذاري، مشارکت ، معاوضھ یا فروش ظرفیت بلااستفاده از فضا، امکانات، اموال غیرمنقول، املاک و ابنیھ خود و یا 

المللي) و بررسي صرفھ و صلاح مؤسسھ، از طریق بخش غیر ھاي اقتصادي پس از بازاریابي مناسب (ملي و بینفعالیت
ت دولتي پس از کسب مجوز از ھیأت امناء اقدام نماید بھ نحوي کھ وظایف حاکمیتي آن مخدوش دولتي یا دیگر موسسا

نگردد. نحوه فروش و واگذاری و مشارکت براساس دستورالعملی کھ توسط کمیتھ ھای فنی و تخصصی موضوع ماده 
 .این آیین نامھ تھیھ شده، می باشد ۱۰۵

ھیأت امناء، توسط رییس مؤسسھ جھت اجرا بھ معاون پشتیباني مؤسسھ : بودجھ تفصیلي مؤسسھ پس از تصویب ۲۱ماده 
 .گرددابلاغ مي

نامھ داخلی و بر مبناي قیمت تمام شده خدمات و : تنظیم و تخصیص اعتبار بھ واحدھاي اجرایي بر اساس تفاھم۲۲ماده 
السھم آنھا از کل بھ تناسب حقھای مالی متناسب با عملکرد، حجم عملیات و ارائھ خدمات مرتبط و منطبق برسیاست

 .اعتبارات مؤسسھ خواھد بود



شده یک واحد ھاي دستمزد مستقیم، مواد و سربار جذب: قیمت تمام شده خدمات، عبارت است از مجموعھ ھزینھ۲۳ماده 
 .ھای عمومی و اداری کھ در فرآیند عملیات امور مالي شناسایي شده باشدخدمت و استھلاک و ھزینھ

ھای داخلی منعقده بر مبناي نامھھای مالی مؤسسھ و تفاھمتخصیص منابع بھ واحدھاي اجرایي بر اساس سیاست :۲۴ماده 
درآمدھاي وصولي، تعھد شده و تخصیص منابع اعلام شده از محل منابع عمومي دولت و سایر منابع و ھمچنین مفاد 

مرکب از رییس مؤسسھ، معاون پشتیباني، مدیر امور اي بودجھ تفصیلي در راستاي اھداف عملیاتی مؤسسھ توسط کمیتھ
گردد. واحدھاي اجرایي مالي (خزانھ دار)، مدیر بودجھ با توجھ بھ عملکرد واحدھا تعیین و توسط معاون پشتیباني ابلاغ مي

رییس مؤسسھ موظفند بر اساس برنامھ و اعتبارات تخصیص یافتھ اقدام نمایند و رییس واحد اجرایي در این مورد در مقابل 
 .و سایر مراجع ذیربط شخصاً مسئول خواھد بود

بیني شده تھیھ و تنظیم اصلاحیھ بودجھ ھاي اجرایي مؤسسھ و یا تغییر در منابع پیش: در صورت تغییر در برنامھ۲۵ماده 
ھا لیھ پرداختپذیر خواھد بود. بدیھي است در کتفصیلي با در نظر گرفتن ضوابط و مقررات و تصویب ھیأت امناء امکان

 .ھاي اصلي مؤسسھ استھاي پرسنلي و ماموریتاولویت با پرداخت

: چنانچھ در شروع سال مالي بودجھ تفصیلي بھ تصویب ھیأت امناء نرسیده باشد تا زمان تصویب بھ منظور ۲۶ماده 
ج بر مبناي اعتبارات اي در انجام امور مؤسسھ پس از تصویب ھیأت رییسھ ھر ماه مجوز خرجلوگیري از ھرگونھ وقفھ

اي و تملک دارایي مصوب مؤسسھ در قانون بودجھ کل کشور ھمان سال و درآمد اختصاصي وصولي و سایر منابع ھزینھ
 .صادر خواھد شد

ھای رسد و داراییھاي مردمي با در نظر گرفتن نیات اھداکننده بھ مصرف مي: نحوه مصرف ھدایا، وقف و کمک۲۷ماده 
گردد. در مواردي کھ کمک بصورت نقدي باشد ھاي مؤسسھ ثبت میارزش جاری، شناسایي و در حساباھدایی بر اساس 

ھای مردمی واریز و طبق تشخیص رییس مؤسسھ بھ مصرف و نیت اھدا کننده مشخص نباشد وجوه فوق بھ حساب کمک
 .رسدمی

ھا اي بھ عللي رسیدن بھ اھداف کلیھ طرحھاي تملک دارایي سرمایھ: در مواقعي کھ پس از تصویب بودجھ طرح۲۸ماده 
تواند با تصویب ھیأت امناء، چند طرحي را کھ اولویت دارند طبق برنامھ بیني شده میسر نباشد مؤسسھ ميدر زمان پیش

ھاي اولویت دار ھزینھ و در بودجھ تفصیلي ھاي ھمان برنامھ را در مورد این طرحتکمیل نمایند و اعتبارات سایر طرح
 ھاھا و ھزینھھاي تملک دارایي اصلاح و بھ تأیید ھیأت امناء برساند. فصل سوم: پرداختطرح 

ھاي مؤسسھ در : اعتبار عبارت است از منابع مالی کھ در جھت نیل بھ اھداف مؤسسھ و انجام عملیات و برنامھ۲۹ماده 
بیني ھي توسط مؤسسھ منوط بھ پیشرسد. پرداخت ھرگونھ وجچارچوب بودجھ تفصیلي مصوب ھیأت امناء بھ مصرف مي

 .ھاي بودجھ تفصیلي، مؤسسھ مي باشداعتبار لازم در بودجھ تفصیلي و اصلاحیھ

کند و استفاده از وجود اعتبار در بودجھ مؤسسھ بھ خودي خود براي اشخاص حقیقي و حقوقي ایجاد حق نمي -تبصره
 .نامھ باشدصادره و با رعایت مقررات این آیینھاي اعتبارات باید در قالب تفاھم نامھ ي داخلی و تخصیص

ھا با دستور رییس مؤسسھ یا مقامات مجاز از طرف ایشان و در واحدھای مستقل با دستور رییس : کلیھ پرداخت۳۰ماده 
 -۲گردان تنخواه -۱ھای مؤسسھ، عبارت است از: پذیرد. انواع پرداختواحد اجرایي پس از تأمین اعتبار انجام مي

 سایر-۶خرید اموال، ماشین آلات، تجھیزات و تملک دارایي سرمایھ اي. -۵ھزینھ  -۴الحساب علي -۳پرداخت پیش

ھاي مؤسسھ و یا واحدھاي اجرایي جز در مواردي کھ قوانین و مقررات ترتیب دیگري مقرر : کلیھ پرداخت۳۱ماده 
 :. منوط بھ آنکھ گواھي بانک حاکي برموارد زیر باشدھاي بانکي و بھ وسیلھ چک انجام گیردداشتھ، باید از طریق حساب

 انتقال وجھ بھ حساب ذینفع •

 پرداخت وجھ بھ ذینفع یا قائم مقام قانوني او •

 حوالھ در وجھ ذینفع یا قائم مقام قانوني او •



ل با تشخیص در موارد استثنائي کھ با تشخیص رییس مؤسسھ یا مقام مجاز از طرف ایشان و در واحدھای مستق -تبصره
و مسئولیت رییس واحد اجرایي اخذ امضاء از گیرنده وجھ مقدور یا بھ مصلحت نباشد، تأیید یکي از مقامات مذکور، دایر 

 .کننده وجھ تلقي و سند قابل احتساب بھ ھزینھ قطعي استبر پرداخت وجھ بھ ذینفع (بصورت چک یا نقد) رسید دریافت

گردان حسابداري): عبارت است از وجوھي کھ خزانھ از محل اعتبارات مصوب خواهتن): پیش دریافت اعتبارات ۳۲ماده 
 .دھدھاي قابل پرداخت سنوات قبل در اختیار مؤسسھ قرار ميھاي سال و بدھيبراي انجام ھزینھ

و تخصیص  ھانامھعبارت است از مبالغی کھ بر مبنای بودجھ تفصیلی، تفاھم :تبصره: وجوه پرداختی بھ واحدھای اجرایی
 .ھا در اختیار واحد اجرایی قرار مي گیردھا و سایر پرداختھا، خرید داراییاعتبار و با درخواست وجھ برای انجام ھزینھ

گردان پرداخت عبارت است از وجھي کھ از طرف مدیر امور مالي (خزانھ دار) و یا مقامات مجاز از : تنخواه۳۳ماده 
واحدھای اجرایی مستقل با تأیید رییس مؤسسھ یا مقامات مجاز از طرف ایشان و رییس طرف وي و رییس امور مالي در 

گیرد. سقف تنخواه کارپرداز تا سقف ھا و خریدھا در اختیار کارپرداز قرار ميواحدھای اجرایی مستقل، براي انجام ھزینھ
 .ھ قابل تغییر استباشد، سقف یا تعداد پرسنل مسئول فقط با تشخیص رییس مؤسسمعاملات جزئی مي

: پیش پرداخت: عبارت است از پرداختي کھ از محل اعتبارات مربوط بر اساس احکام و قراردادھا طبق ۳۴ماده 
الحساب ھا با تشخیص رئیس مؤسسھ و یا مقامات مجاز ، پیش از انجام تعھد پرداخت ھا و علي العمل پیش پرداختدستور

 .شودمی

ھا و العمل پیش پرداختاست از پرداختي کھ بھ منظور اداي قسمتي از تعھد طبق دستور الحساب، عبارت: علي۳۵ماده 
 .گیردالحساب ھا صورت ميعلي 

ھا بر اساس اصول متداول ، استھلاک و کاھش ارزش داراییھا، تعھدات، پرداختی: ھزینھ: آن دستھ از مخارج۳۶ماده 
ھا در راستای اجراي ور تولید کالاھا، خدمات و انجام سایر فعالیتباشد کھ بھ منظحسابداری طی یک دوره مالی مي

 .گیردعملیات اصلي و مستمر مؤسسھ صورت مي

باشد کھ ما ھا و تعھدات مؤسسھ ميھا، آن بخش از پرداخت: خرید اموال، ماشین آلات ، تجھیزات و سایردارایی۳۷ماده 
 .یجاد نمایدبھ ازاي آن دارایي با عمر مفید مشخص جھت مؤسسھ ا

آلات و تجھیزات کھ منجر بھ افزایش عمر مفید یا تکمیل آن گردد بھ بھاي تبصره: ھر نوع پرداخت جھت اموال، ماشین
 .شودخرید آن دارایي افزوده و از تاریخ ایجاد، نسبت بھ محاسبھ استھلاک اقدام مي

ً بھ وسیلھ مقامات مجاز براي: حوالھ اجازه۳۸ماده  ھاي قابل پرداخت از محل تأدیھ تعھدات و بدھي اي است کھ کتبا
 .شوداعتبارات مربوطھ عھده مدیر امور مالي (خزانھ دار) و رییس امور مالی واحد و در وجھ ذینفع صادر مي

ھا براي نیل ھایي کھ تحصیل یا انجام آن: تشخیص عبارت است از تعیین و انتخاب کالا و خدمات و سایر پرداخت۳۹ماده 
 .ھاي مؤسسھ و واحدھاي اجرایي ضروري استاي برنامھبھ اجر

دادن تمام یا قسمتي از اعتبار مندرج در بودجھ تفصیلي مؤسسھ براي انجام : تأمین اعتبار عبارتست از اختصاص۴۰ماده 
ایي خواھد ھزینھ و خرید دارائی و ایجاد تملک دارائی و تعھد کھ مبناي آن، دفتر اعتبارات امور مالي مؤسسھ و واحد اجر

 .بود

 : : تعھد: عبارت است از ایجاد دین بر ذمھ مؤسسھ ناشي از۴۱ماده 

 الف) تحویل کالا یا خدمت

 .ب) اجراي قراردادھایي کھ با رعایت مقررات منعقد شده باشد

 صلاحیتج) احکام صادر شده از مراجع قانوني و ذي



 .یا مجامع بین المللي با اجازه قانونالمللي و عضویت در سازمانھا د) پیوستن بھ قرادادھاي بین

 .: تسجیل: عبارت است از تعیین میزان بدھي قابل پرداخت بھ موجب اسناد و مدارک اثبات بدھي۴۲ماده 

: درخواست وجھ، سندي است کھ از سوي رییس مؤسسھ یا مقام مجاز از طرف ایشان بھ منظور پرداخت ۴۳ماده 
حسب مورد خزانھ )ھایي کھ بھ موجب قانون از محل وجوه متمرکز شده در خزانھ ھاي صادر شده و سایر پرداختيحوالھ

 .شودیا خزانھ معین استان ذیربط) صادر مي

: مقامات مجاز موضوع این ماده از سوي بالاترین مقام اجرایي دستگاه بھ صورت کتبي بھ وزارت امور اقتصادي ۱تبصره
 .شوندستان معرفي ميو دارایي یا سازمان امور اقتصاد و دارائي ا

: در خواست وجھ واحد اجرایی، سندي است کھ از سوي رییس واحد اجرایی و رییس امورمالی واحد اجرایی بھ ۲تبصره
 .شودھایي کھ بھ موجب قانون از محل اعتبارات مربوطھ صادر میھاي صادر شده و سایر پرداختمنظور پرداخت حوالھ

تعھد و تسجیل و حوالھ بھ عھده رییس مؤسسھ و مقامات مجاز ازطرف ایشان و : مسئولیت تشخیص و انجام ۴۴ماده 
خزانھ دار) مؤسسھ و مقامات مجاز از )نامھ بھ عھده مدیر امور مالي مسئولیت تأمین اعتبار و تطبیق پرداخت با این آیین

واحد و رییس امور مالي  ھاي فوق در مورد واحدھاي اجرایي مستقل نیز بھ عھده رییسباشد. مسئولیتطرف وی مي
 .باشدواحد مي

ً و بدون واسطھ از طرف مقامات فوق بھ تبصره: در صورتی کھ مسئولیت ھاي موضوع این ماده حسب مورد مستقیما
ھاي مربوطھ، کلي یا جزئي تفویض گردد، تفویض گیرنده ملزم بھ رعایت کلیھ مقررات بوده و سایر مقامات دستگاه
در برابر وظایف اصلي و محولھ در شرح وظایف سازماني در قبال مراجع قانوني و نظارتي شخصاً ھمچنین کلیھ کارکنان 

 .پاسخگو خواھند بود

:کلیھ اسناد ھزینھ، خریدھا و تعھدات انجام شده حسب مورد باید مدارک مثبتھ زیر را حسب مورد ھمراه داشتھ ۴۵ماده 
 .نیكي قابل احصاء و نگھداري ھستند جایگزین اسناد كاغذي خواھد شدباشد . مستنداتي كھ از طریق نرم افزارھاي الكترو

 الف) خریدھاي داخلي

رسید انبار یا رسید تحویل مستقیم ودر خصوص مصرف كالا ،حوالھ انبار كھ بھ  -۳فاکتور خرید  -۲درخواست خرید  -1
دستور پرداخت  -۵ناقصھ حسب مورد مدارک مربوط بھ مناقصھ یا ترک تشریفات م -۴امضاء تحویل گیرنده رسیده باشد 

تصویر قرارداد، در مورد  -۷کننده مبني بر مطابقت شرایط فني با درخواست اولیھ خرید حسب مورد تأییدیھ درخواست -۶
درموارد ضروري تأیید صورتجلسھ تحویل کالا و یا نصب، توسط رییس مؤسسھ یا مقامات  -۸خریدھای در قالب قرارداد 

ان و در مورد واحدھاي اجرایي مستقل نیز توسط رییس واحد بھ منزلھ صدور رسید انبار / حوالھ انبار مجاز از طرف ایش
 .خواھد بود

 :ب) خریدھاي خارجي

مدارک ثبت سفارش وترخیص کالا  -۳اعلامیھ بانک و در موارد جزئي صورت حساب فروشنده  -۲درخواست خرید  -1
لھ انبار كھ بھ امضاء تحویل گیرنده رسیده باشد (در موارد ضروري رسید انبار و در خصوص مصرف كالا ،حوا -۴

مدارک مربوط بھ مناقصھ یا ترک  -۴صورت مجلس تحویل کالا بھ منزلھ صدور رسید انبار و حوالھ انبار مي باشد) 
کننده تأییدیھ درخواست  -۶دستور پرداخت  -۵) ۵۵تشریفات مناقصھ حسب مورد (بجز موارد مندرج در تبصره ماده 

 تصویر قرارداد حسب مورد -۷مبني بر مطابقت شرایط فني با درخواست اولیھ خرید 

 :ج) خدمات قراردادي

مدارک انجام مناقصھ و ترک تشریفات مناقصھ حسب  -۳قرارداد  -۲صورتحساب و یا صورت وضعیت حسب مورد  -1
واحد اجرایي مستقل حسب مورد یا مقامات مجاز تائیدیھ رییس مؤسسھ یا رییس  -۵ابلاغ افزایش یا کاھش کار  -۴مورد 

ارائھ تصفیھ حساب طرف قرارداد از سوي مراجع قانوني ذیربط  -۶مبني بر انجام موضوع قرارداد حسب شرایط قرارداد 



ارائھ مستندات مبني بر پرداخت بھ  -۷حسب مورد (سازمان تأمین اجتماعي، وزارت امور اقتصادي ودارایي و غیره) 
 .ذینفع

 :خدمات غیر قراردادي -۱بصره ت

درخواست واحد، صورتحساب، تائیدیھ رییس مؤسسھ یا رییس واحد اجرایي مستقل یا مقامات مجاز مبني بر انجام کار، 
 .تاییدیھ و یا مستندات دریافت وجھ

شرح وظایف الزحمھ کار اضافھ کارکنان خارج از ھاي پرسنلي از جملھ: (حقوق و مزایا، اضافھ کار، حقد) پرداخت
ھا، التدریس، حق حضور در جلسھ، ماموریتھا، کاردانشجویي، حقھا، انترنمربوطھ و وقت اداري، کمک ھزینھ رزیدنت

اخذ گواھي انجام کار جھت تغییرات مقداري و ریالي ماھیانھ ازسوي  -۳دستور پرداخت  -۲حكم حقوقي  -۱…) کارانھ و
گواھي بانک حاکي از پرداخت وجھ بھ ذینفع  -۴یا رییس واحد اجرایي مستقل رییس مؤسسھ یا مقام مجاز از طرف ایشان 

ھاي خارج از کشور مامورین اعزامي با امضاي رییس ھزینھ -۶صورتحساب خدمات تشخیصي ودرماني حسب مورد  -۵
 .مؤسسھ یا مقام مجاز از طرف ایشان با ارائھ مدارک مستند قابل پرداخت خواھد بود

ھاي علمي و مسابقات ھا، ھدایا، تشریفات مؤسسھ، ورزشي، مسافرتھا، پذیرایيھاي دعوتا شامل: ھزینھھو) سایر ھزینھ
ھاي تحقیقاتي، خرید کتب و مجلات (چاپي و الکترونیکي) بلیط دانشجویان و کارکنان در داخل و خارج از کشور، پروژه

اي آموزشي ، شركت و برگزاري مجامع علمي و نمایشگاھھاي ھھا و کارگاهھا، ھمایشالکترونیکي و بلیط ھواپیما، کنگره
الزحمھ ھاي پرسنلي ناشي از چنین حقھاي بھداشتي و ھمھاي بھداشت و فعالیتھاي خانھداخلي و خارجي و ھزینھ

ھاي بھداشتي ،آموزشي و پژوھشي و درماني و اداری مالی کھ خارج از وظایف مستمر پرسنل و بر اساس فعالیت
پذیرد و در جھت اھداف وزارت بھداشت و درمان و آموزش پزشکي و ست مراجع ذیربط از مؤسسھ انجام ميدرخوا

ھاي ھا و یا صورتجلسات و دستورالعملباشد بدون رعایت موارد مندرج در این ماده و بر اساس صورتحسابمؤسسھ مي
کننده با موافقت اشد با مسئولیت رییس واحد ھزینھاجرایي حسب مورد کھ بھ گواھي مسئولان و رییس واحد اجرایي رسیده ب

رییس مؤسسھ یا مقام مجاز از طرف او قابل پرداخت خواھد بود. در مورد واحدھای اجرایي مستقل با تشخیص و مسئولیت 
 .رییس واحد اجرایي می باشد

 .ن نمایدبیني نشده مدارک مورد نیاز را تعییتواند در مواردي کھ پیش: رییس مؤسسھ مي۱تبصره

ھاي پژوھشي مصوب شورای پژوھش مؤسسھ تا سقف اعتبارات حوزه پژوھش ھاي مربوط بھ طرح: پرداخت۲تبصره
ھا باید حسب گزارش مجري طرح، پس از تأیید نامھ مستثني بوده ولیكن این پرداختمؤسسھ از شمول مقررات این آیین

ھاي قام مجاز از طرف ایشان برسد. ودر مورد آن قسمت از ھزینھناظر و معاون پژوھشي بھ تائید نھائی رییس مؤسسھ یا م
انجام شده کھ در پیشبرد طرح موثر واقع شده حسب گزارش مجري طرح، تأیید ناظر و موافقت رییس مؤسسھ یا مقام 

 .مجاز از طرف ایشان بھ ھزینھ قطعي منظور خواھد شد

دمي در مراکز ارائھ دھنده خدمات نسبت بھ واگذاري واحدھاي ھاي مر: مؤسسھ مي تواند بھ منظور جلب مشارکت۴۶ماده 
دھنده خدمات مزبور بھ بخش غیر دولتي اقدام نموده و ھمچنین بھ منظور استفاده بھینھ از فضا و امکانات موجود ارائھ

د با اشخاص تواند بخشي از خدمات خود را پس از محاسبھ قیمت تمام شده و براساس توافق یا در قالب قرارداخود مي
 .حقیقي یا حقوقي واگذار نموده و درآمد حاصل از آن را بھ حساب درآمد اختصاصي مؤسسھ منظور نماید

 ۱۰:پرداخت کمک، ھدایا و اعانھ بھ صورت نقدي یا غیر نقدي بھ افراد و موسسات دولتي یا غیر دولتي تا سقف ۴۷ماده 
ن پس از تایید ھیات امنا بلامانع است مشروط بھ آن کھ بھ درصد کل اعتبارات موسسھ و در صورت نیاز مازاد بر آ

تشخیص رییس مؤسسھ یا مقام مجاز از طرف ایشان، خدمات فرد حقیقي یا حقوقي ذینفع در راستای اھداف و وظایف 
ھا بھ حساب ھزینھ قطعي منظور خواھدشد. در مورد واحدھای اجرایي مستقل پس از مؤسسھ باشد. اینگونھ پرداخت

 .است کتبی رییس واحد اجرایي وموافقت رییس مؤسسھ خواھد بوددرخو

تواند براي رفع احتیاجات سال بعد با عنایت بھ نقطھ سفارش کالا در مؤسسھ در مواردي کھ موضوع : مؤسسھ مي۴۸ماده 
واحد اجرایي  جنبھ فوري و فوتي داشتھ باشد یا این کھ تأخیر در انجام امري منجر بھ زیان و خسارت گردد با پیشنھاد

مربوطھ و موافقت رییس مؤسسھ قراردادھاي لازم براي خرید کالا و خدمات با رعایت مقررات منعقد نماید . ھمچنین 
مؤسسھ مي تواند با موافقت ھیأت رئیسھ ، قراردادھاي بلند مدت لازم براي خرید کالا و خدمات بارعایت صرفھ وصلاح 



یكجا و یا در اقساط دراز مدت پرداخت نماید. اینگونھ تعھدات در سال ھای مالی منعقد نماید و تعھدات آن را بھ صورت 
 .باشدآتی درقالب بودجھ تفصیلي(صورت ھای مالی پیش بینی) قابل پرداخت می

ھاي درآمدي مؤسسھ یا ھا، صندوق: کسري و اضافات حاصل در ابواب جمعي امور مالي، اموال و دارائي۴۹ماده 
عم از نقدي و یا جنسي و اوراقي کھ در حکم وجھ نقد است با اعلام واحد مربوطھ، پس از اعمال مقررات موجودي انبارھا ا

شود. كسري و اضافات مزبور تاسقف معاملات متوسط با تشخیص مربوطھ، بھ حساب کسري یا اضافات دوره بستھ مي
 .گیري خواھند نمودتصمیم وتصمیم ھیئت رئیسھ مؤسسھ وبالاتر از آن بھ ھیأت امناء گزارش و ایشان

: در مورد آن قسمت از ھزینھ ھا یا خریدھایي کھ نوعاً انجام آن از یک سال مالي تجاوز مي کند مؤسسھ مي تواند ۵۰ماده 
کند منعقد نماید (منوط بھ آنکھ در بودجھ براي مدت متناسب، قراردادھایي کھ مدت اجراي آن از سال مالي تجاوز مي

مؤسسھ مکلف است در بودجھ سالانھ خود اعتبارات لازم براي پرداخت تعھدات  (ھ، منظور شده باشدتفصیلي سال مربوط
 .مربوطھ را مقدم بر سایر اعتبارات منظور نماید

: اعتبارات ومنابع مالی مؤسسھ در قالب بودجھ تفصیلي تا آخر سال مالي قابل تعھد و پرداخت است، ھر مقدار ۵۱ماده 
آخر سال مالي مربوط پرداخت نشده باشد از محل منابع مالی و اعتبارات مؤسسھ کھ در بودجھ تفصیلي از تعھدات کھ تا 

شود پرداخت خواھد شد. تا زمان تصویب در ھیأت امناء با تشخیص رییس مؤسسھ و در سال بعد بدین منظور تأمین مي
 .گرددنامھ پرداخت میقالب این آیین

اي در جھت اھداف مؤسسھ در چارچوب برنامھ استراتژیک ھاي توسعھو اجراي برنامھ: انجام ھر نوع پرداخت ۵۲ماده 
سالھ دولت از محل مانده اعتبارات سنوات قبل با تصویب ھیأت رییسھ  ۵ھاي مؤسسھ و برنامھ و برنامھ ھاي عملیاتي

 .مؤسسھ بلامانع است

خت در قالب اعتبارات ومنابع مالی سال قبل و اعمال تبصره: مؤسسھ و واحدھای اجرایي پس ازپایان سال ،مجاز بھ پردا
حساب درحساب ھاي سال قبل نمی باشند . ھمچنین کلیھ واحدھاي اجرایي مستقل و غیر مستقل موظفند مانده وجوه دریافتي 

ا و مصرف نشده تا پایان سال خود را تا تا پایان سال جاری بھ امور مالي مؤسسھ عودت دھند مبالغ برگشتي از واحدھ
ھمچنین اعتبارات مصرف نشده بھ عنوان مانده اعتبارات سنوات قبل واحد و مؤسسھ محسوب خواھد شد و درسال مالي 

 .شودبعد بھ واحد مستقل عودت داده مي

: کارپرداز مأموري است کھ نسبت بھ خرید، تدارک کالا و خدمات مورد نیاز طبق دستور مقامات مجاز با رعایت ۵۳ماده 
نماید. از کارپردازان قراردادي باید تا سقف تنخواه ایشان وثیقھ معتبر اخذ گردد. گردش عملیات نامھ اقدام مياین آیین

 .گرددگردانھا و بالاخص تنخواه کارپردازان در پایان ھر سھ ماه کنترل، تسویھ و ترمیم ميتنخواه

ت ایشان وثیقھ لازم نبوده و مازاد بر آن لازم در خصوص کارپردازان رسمي وپیمانی تا سقف پاداش پایان خدم -۱تبصره
 .است وثیقھ دریافت شود. تسویھ پایان خدمت تنخواه داران منوط بھ تسویھ تنخواه ایشان خواھد بود

: مؤسسھ مجاز بھ استفاده ازخدمات كاركنان قراردادي در مشاغل حسابداری ،حسابداری اموال ، انبارداری با ۲تبصره
 .یا سفتھ برحسب ضرورت با تشخیص رئیس مؤسسھ و یا مقامات مجاز از طرف ایشان می باشد دریافت وثیقھ معتبر

: ھرنوع بدھي سنوات گذشتھ براساس قوانین و مصوبات ھیأت امنا با درج در بودجھ تفصیلي مؤسسھ ازمحل ۵۴ماده 
نوات گذشتھ کھ بھ یکي از طرق ھاي قابل پرداخت سمنابع موجود قابل پرداخت خواھد بود . دیون عبارت است از بدھي

 .زیر بدون اختیار مؤسسھ ایجاد شده باشد

 . الف : احکام قطعي صادره از طرف مراجع صالحھ

الاشتراک ھاي دولتي ناشي از خدمات انجام شده مانند حقھا و موسسات دولتي و شرکتب : انواع بدھي بھ وزارتخانھ
 .ھاي مشابھ کھ خارج از اختیار مؤسسھ اجرایي ایجاد شده باشد، پست و ھزینھھاي مخابراتيبرق، آب، ھزینھ

 .ھایي کھ خارج از اختیار مؤسسھ ایجاد شده باشدج : سایر بدھي

 .ھای پرسنلي و غیر پرسنليد : سایر بدھی



 فصل چھارم: معاملات

غیره باید حسب مورد از : کلیھ معاملات مؤسسھ اعم از خرید، فروش، اجاره، استجاره، پیمانکاري، اجرت و ۵۵ماده 
 .طریق مناقصھ یا مزایده انجام شود

 : باشدتبصره: در موارد زیر نیازي بھ مناقصھ و یا مزایده نمي

 .در مورد معاملاتي کھ طرف معاملھ وزارتخانھ یا مؤسسھ دولتي یا شرکت دولتي باشد -1

ھا متعلق بھ موسسات سھام و یا مالکیت آن %۵۱موسسات و نھادھاي عمومي غیردولتي و موسسات تابعھ کھ بیش از  -2
 .و نھادھاي مذکور باشد

در مورد خرید، اجاره بھ شرط تملیک یا اجاره و استجاره اموال منقول و غیر منقول کھ یا بھ تشخیص و مسئولیت  -3
یا حداقل سھ رییس مؤسسھ یا مقامات مجاز از طرف ایشان با کسب نظر حداقل سھ نفر از کارشناسان رسمي دادگستري 

ھاي نفر از کارشناسان خبره و متعھد منتخب رییس مؤسسھ و یا با قیمت برابر یا کمتر از قیمت تعیین شده یا حقوقي كھ نرخ
 .آنھا از طرف مراجع قانوني ذیصلاح انجام خواھد شد

فني بازرگاني مشتمل الاختراع و مشاوره در مورد خرید خدمات مشاوره اعم از مھندسي مشاور، موسسات علمي، حق -4
اي و كارشناسي ، خدمات بر مطالعھ، طراحي و یا مدیریت بر طرح و اجرا و نظارت و یا ھر نوع خدمات مشاوره

 .حسابرسی، خدمات ھنري با رعایت موازین اسلامي و صنایع مستظرفھ

و مقامات مجاز از طرف خرید اموال منقول، غیر منقول، خدمات و حقوقي کھ بھ تشخیص و مسئولیت رییس مؤسسھ  -5
 .ایشان منحصر بفرد (انحصاري) بوده ودارای انواع مشابھ نباشد

ھا براي ھاي ذیربط دولتي و یا شھرداريدر مورد خرید کالاھاي مورد مصرف روزانھ کھ در محل از طرف دستگاه -6
 .ھا نرخ ثابتي تعیین شده باشدآن

ھا نرخ ھاي دولتي ذیربط براي آنوایي، دریایي کھ از طرف دستگاهدر مورد کرایھ حمل و نقل از طریق زمیني، ھ -7
 .معیني تعیین شده باشد

ھاي مربوط بھ تعمیر، راھبري، نگھداري و خرید قطعات یدکي جھت تعویض یا تکمیل لوازم و در مورد ھزینھ -8
گیري دقیق لوازم سایل اندازهتجھیزات ماشین آلات ثابت و متحرک پزشکي و غیرپزشکي و ھمچنین ادوات و ابزار و و

ھاي علمي و فني و نظائر آن بھ تشخیص و مسئولیت رییس واحد درخواست کننده، با تأیید رییس مؤسسھ یا مقام آزمایشگاه
 .مجاز از طرف ایشان و تعیین بھای مورد معاملھ حداقل توسط یک نفر کارشناس رشتھ مربوطھ منتخب رییس مؤسسھ

 .رمانھ بھ تشخیص ھیأت رییسھ با رعایت صرفھ وصلاح مؤسسھدر مورد معاملات مح -9

در مورد مناقصاتي کھ بنا بھ ضرورت وموافقت کتبي رییس مؤسسھ بھ صورت متمرکز توسط وزارت متبوع برگزار  -10
 .مي گردد

دھاي خدمات فرھنگي و ھنري، آموزشي و پژوھشي، ورزشي و نظایر آن با رعایت صرفھ و صلاح مؤسسھ و قراردا -11
آموزشي و ھمچنین قراردادھاي پژوھشي با اشخاص حقیقي و حقوقي با ھماھنگي شوراي پژوھشي مؤسسھ بھ تشخیص 

 .کننده و تأیید رییس مؤسسھ و یا مقام مجاز از طرف ایشانو مسئولیت رییس واحد درخواست

 .خرید سھام و تعھدات پرداخت خسارت و جرائم ناشي از اجراي احکام قضائي -12

 .شوددر مورد کالاھای انحصاری کھ توسط کنسرسیوم ھای داخلی تولید می -13

 :شوند: واژگانی کھ در فصل معاملات بھ کار برده شده، بھ شرح زیر تعریف می۵۶ماده 



مناقصھ: فرایندی است رقابتی برای تأمین کیفیت مورد نظر (طبق اسناد مناقصھ)، کھ در آن تعھدات موضوع معاملھ  -الف
 .شودگری کھ مناسب ترین قیمت را پیشنھاد کرده باشد، واگذار میمناقصھبھ 

 .نمایدنامھ کھ این مناقصھ را برگزار می) این آیین۲گزار : مؤسسھ موضوع ماده (مناقصھ -ب

 .گر: شخصی حقیقی یا حقوقی است کھ اسناد مناقصھ را دریافت و در مناقصھ شرکت می کندمناقصھ -ج

ازرگانی: ھیأتی است با حداقل سھ عضو خبره فنی بازرگانی صلاحیتدار کھ از سوی مقام مجاز از سوی کمیتھ فنی ب -د
نامھ را شود و ارزیابی فنی بازرگانی پیشنھادھا و سایر وظایف مقرر در این آیینگزار انتخاب میرییس مؤسسھ مناقصھ

 .گیردبر عھده می

گزار یا بھ گران کھ از سوی مناقصھز ارزیابی توان انجام تعھدات مناقصھگران : عبارت است اارزیابی کیفی مناقصھ -ه
 .تشخیص وی توسط کمیتھ فنی بازرگانی انجام می شود

ھای فرآیندی است کھ در آن مشخصـات، استـانـداردھا، کـارایـی، دوام و سایر ویژگی :ارزیابی فنی بازرگانی پیشنھادھا -و
 .شوندگران بررسی، ارزیابی و پیشنھادھای قابل قبول برگزیده میھفنی بازرگانی پیشنھادھای مناقص

ارزیابی مالی: فرآیندی است کھ در آن مناسبترین قیمت از بین پیشنھادھائی کھ از نظر فنی بازرگانی پذیرفتھ شده اند،  -ز
 .شودبرگزیده می

 .غیرمشروط و خوانا بودن پیشنھاد قیمتارزیابی شکلی: عبارت است از بررسی کامل بودن اسناد و امضای آنھا،  -ح

 :شودانحصار: انحصار در معاملھ عبارت است از یگانھ بودن متقاضي شركت در معاملھ كھ بھ طرق زیر تعیین مي -ط

 .اعلان ھیأت وزیران براي كالاھا و خدماتي كھ در انحصار دولت است -1

 .م معاملھانتشار آگھي عمومي و ایجاب تنھا یك متقاضي براي انجا -2

برنامھ زماني مناقصھ: سندي است كھ در آن زمان و مھلت برگزاري مراحل مختلف مناقصھ، مدت اعتبار پیشنھادھا  -ي
 .شودو زمان انعقاد قرارداد مشخص مي

 :نصاب معاملات ۵۷ماده 

 .) باشد۴۹۰۰۰۰۰۰(کمتر از چھل ونھ میلیون ریال  ۱۳۸۹الف) معاملات جزئي: معاملاتي کھ بھ قیمت ثابت سال 

ب) معاملات متوسط: معاملاتي کھ مبلغ مورد معاملھ بیش از سقف مبلغ معاملات جزئی بوده و از ده برابر سقف ارزش 
 .معاملات جزئی تجاوز نکند

 .ھا بیش از ده برابر سقف ارزش مبلغ معاملات جزئی باشدج) معاملات عمده: معاملاتي کھ مبلغ برآورد اولیھ آن

مبناي مبلغ حدنصاب در خرید براي معاملات جزئي و متوسط مبلغ مورد معاملھ و در مورد معاملات عمده  -۱تبصره 
 .باشدمبلغ برآوردي واحد متقاضي معاملھ مي

مبناي حدنصاب در فروش، مبلغ ارزیابي و برآورد کارشناس خبره رشتھ مربوطھ منتخب رییس مؤسسھ مي  -۲تبصره 
 .باشد

رآورد معاملات مشمول ھر یک از حدنصاب ھاي فوق نباید با تفکیک اقلامي کھ بھ طور متعارف مبلغ یا ب -۳تبصره 
 .تر برده شودیک مجموعھ واحد تلقي مي شوند، بھ نصاب پایین



ھاي ھاي مزبور در بندھاي فوق در ابتداي ھر سال و بر اساس شاخص عمومي قیمتتعیین سقف حدنصاب -۴تبصره 
زي و وزارت امور اقتصادي و دارایي کھ بر اساس قوانین مربوطھ بھ تصویب ھیأت وزیران اعلاني توسط بانك مرك

 .گرددگردد، تعدیل میرسیده و ابلاغ مي

 :: طبقھ بندي انواع مناقصات۵۸ماده 

 :الف ) مناقصات از نظر مراحل بررسي بھ انواع زیر طبقھ بندي مي شوند

در آن نیازي بھ ارزیابي فني بازرگاني پیشنھادھا نباشد. در این مناقصھ اي است كھ اي: مناقصھمناقصھ یك مرحلھ -1
 .شودگران در یك جلسھ گشوده و در ھمان جلسھ برنده مناقصھ تعیین ميھاي پیشنھاد مناقصھپاكت

در  گزار، بررسي فني بازرگاني پیشنھادھا لازم باشد.اي: مناقصھ اي است كھ بھ تشخیص مناقصھمناقصھ دو مرحلھ -2
شود و نتایج ارزیابي فني بازرگاني پیشنھادھا را بھ كمیسیون مناقصھ گزارش این مناقصھ، كمیتھ فني بازرگاني تشكیل مي

 .شودنامھ برنده مناقصھ تعیین مي) این آیین۶۹كند و بر اساس مفاد (ماده مي

 : گران بھ انواع زیر طبقھ بندي مي شوندب) مناقصات از نظر روش دعوت مناقصھ

اي است كھ در آن فراخوان مناقصـــھ از طریــق آگھي عمومي کتبي و علاوه بر آن بھ طریق مناقصھ عمومي: مناقصھ -1
 .رسدگران ميالکترونیکي نیز بھ اطلاع مناقصھ

گزار، محدودیت اي است كھ در آن بھ تشخیص و مسئولیت بالاترین مقام مؤسسھ مناقصھمناقصھ محدود: مناقصھ -2
زاري مناقصھ عمومي با ذكر ادلھ تأیید شود. فراخوان مناقصھ با تشخیص رییس مؤسسھ از طریق ارسال دعوتنامھ برگ

گران نامھ بھ اطلاع مناقصھ) این آیین ۷۷و  ۶۳گران صلاحیتدار بر اساس ضوابط (مواد کتبي یا الکترونیکي براي مناقصھ
 .میرسد

 . شودنفر بشرح زیر تشکیل مي ۳پیشنھادات واصلھ کمیسیون مناقصھ از : بمنظور اتخاذ تصمیم در مورد ۵۹ماده 

 (رییس مؤسسھ (یا نماینده وي -1

گزار یا واحدي كھ مناقصھ بھ درخواست وي برگزار مي معاون پشتیباني یا نماینده وي (مسئول فني مؤسسھ مناقصھ -2
 .(شود

 مدیر امور مالي مؤسسھ (خزانھ دار) یا نماینده وي -3

: کمیسیون با حضور ھر سھ نفر اعضاي مزبور رسمیت دارد تمام اعضا مکلف بھ حضور در جلسھ و ابراز ۱صره تب
 .تصمیمات کمیسیون با راي اکثریت اعضاء معتبر خواھد بود .نظر ھستند

: اعضاي کمیسیون مناقصھ در مؤسسھ لازم است اختیارات خود را درخصوص خرید کالاھا، تجھیزات و ۲تبصره 
یابد کھ بھ صورت متمرکز از سوي ستاد اتي کھ حسب نظر رییس ھیأت امنا با رعایت صرفھ و صلاح ضرورت ميخدم

مرکزي وزارت متبوع انجام پذیرد، بھ اعضاي معرفي شده از سوي رییس ھیأت امنا در ستاد وزارت تفویض نمایند. در 
دستورالعمل  .باشدزیر توسط مؤسسھ قابل پرداخت مياینگونھ موارد وجوه برنده مناقصھ حسب شرایط قرارداد با نظر و

 .گردداین تبصره توسط وزارت بھداشت درمان و آموزش پزشکي ابلاغ مي

 : وظایف كمیسیون مناقصھ۶۰ماده 

 :اھم وظایف كمیسیون مناقصھ بھ شرح زیر است

 .الف) تشكیل جلسات كمیسیون مناقصھ در موعد مقرر در فراخوان مناقصھ



ھا و نیز خوانا بودن و غیر مشروط بودن گران از نظر كامل بودن مدارك و امضاي آنشنھادھاي مناقصھب) بررسي پی
 .(پیشنھادھاي قیمت (ارزیابي شكلي

 .ج) ارزیابي پیشنھادھا و تعیین پیشنھادھاي قابل قبول طبق شرایط و اسناد مناقصھ

 .اياقصات دو مرحلھد) ارجاع بررسي فني پیشنھادھا بھ كمیتھ فني بازرگاني در من

 .ھـ) تعیین برندگان اول و دوم مناقصھ

 .و) تنظیم صورتجلسات مناقصھ

 .گیري درباره تجدید یا لغو مناقصھز) تصمیم

 .گیري درباره نحوه دریافت ھزینھ آگھي مناقصھ و مزایده و ھزینھ ثبت قرارداد در دفتر خانھ اسناد رسمير) تصمیم

 : قصات بھ ترتیب شامل مراحل زیراست: فرآیند برگزاري منا۶۱ماده 

بیني منابع الف) تأمین منابع مالي: انجام معاملھ بھ ھر طریق مشروط بھ آن است کھ مؤسسھ بھ نحو مقتضي نسبت بھ پیش
 .مالي معاملھ در مدت قرار داد اطمینان حاصل و مراتب در اسناد مرتبط قید شده باشد

 .((یك مرحلھ اي یا دو مرحلھ اي، عمومي یا محدودب ) تعیین نوع مناقصھ درمعاملات بزرگ 

 .ج ) تھیھ اسناد مناقصھ

 .گران درصورت لزومد ) ارزیابي كیفي مناقصھ

 .ھـ ) فراخوان مناقصھ

 .و ) ارزیابي پیشنھادھا

 ز ) تعیین برنده مناقصھ و انعقاد قرارداد

 :: روش ھاي انجام مناقصھ بھ شرح زیر است۶۲ماده 

جزئي، كارپرداز یا مأمور خرید باید با توجھ بھ كم و كیف موضوع معاملھ (كالا، خدمت یا حقوق)  الف) در معاملات
درباره بھاي آن تحقیق نماید و با رعایت صرفھ و صلاح و اخذ فاكتور مشخص و بھ تشخیص و مسئولیت خود، معاملھ 

 .را با تأمین كیفیت بھ كمترین بھاي ممكن انجام دھد

سط: كارپرداز یا مأمور خرید باید با توجھ بھ كم وكیف موضوع معاملھ (كالا، خدمت یاحقوق) درباره ب) در معاملات متو
بھاي آن تحقیق نماید و با رعایت صرفھ و صلاح و اخذ حداقل سھ فقره استعلام كتبي، با تأمین كیفیت مورد نظر، چنانچھ 

مسئول ھمتراز وي باشد، معاملھ را با عقد قرارداد یا اخذ بھاي بھ دست آمده مورد تأیید مسئول واحد تداركاتي یا مقام 
فاكتور انجام دھد و چنانچھ اخذ سھ فقره استعلام كتبي بھ ھر دلیلی ممكن نباشد با تأیید و موافقت رییس مؤسسھ یا مقامات 

 .شودمجاز بھ تعداد موجود كفایت مي

واحد باشد امضاي نامبرده بھ منزلھ امضاي مسئول واحد تبصره: چنانچھ مسئولیت واحد تداركاتي برعھدة كارپرداز 
تداركاتي است درصورتي كھ مؤسسھ فاقد كارپرداز باشد، مي توان وظایف مندرج در این فصل را بھ متصدیان پستھاي 

 .مشابھ سازماني و یا بھ مأمور خرید محول نمود

 : ج ) درمعاملات بزرگ : بھ یكي از روش ھاي زیر عمل مي شود



رگزاري مناقصھ عمومي از طریق انتشار فراخوان در روزنامھ ھاي كثیرالانتشار و یا بصورت الکترونیکي در ب -1
 .سایت مؤسسھ ومناقصات

 .برگزاري مناقصھ محدود -2

 .تبصره : مؤسسھ مكلف است كلیھ شرایط كیفي مورد نظر خود را در شرایط و اسناد مناقصھ لحاظ نماید

 : فراخوان مناقصھ۶۳ماده 

 :الف: مفاد فراخوان مناقصھ حداقل باید شامل موارد زیر باشد

 .گزارنام ونشاني مناقصھ -1

 .نوع، كمیت وكیفیت كالا یا خدمات -2

 .نوع و مبلغ تضمین شركت درمناقصھ -3

 .محل، زمان و مھلت دریافت اسناد، تحویل وگشایش پیشنھادھا -4

رتي كھ تعیین آن میسر یا بھ مصلحت باشد). در مواردي كھ فھرست بھاي درصو)مبلغ برآورد شده معاملھ و مباني آن   -5
 .شودپایھ وجود دارد، برآورد مربوط طبق فھرست یاد شده تھیھ مي

ھاي كثیرالانتشار گزار از یک تا سھ نوبت حداقل دریكي از روزنامھب) فراخوان مناقصھ عمومي باید بھ تشخیص مناقصھ
 .سایت الکترونیکي مناقصات ویا مؤسسھ منتشر گردد كشوري یا استان مربوط و یا

ھاي ھاي گروھي و رسانھاین ماده ازطریق سایر رسانھ” ب“تواند علاوه بر موارد مذكور در بند گزار ميج) مناقصھ
 .ھاي اطلاع رساني نیز فراخوان را منتشر نمایدارتباط جمعي یا شبكھ

المللي باشد، یا استفاده از تسھیلات اعتباري خارجي مطرح باشد، باید با د) درصورتي كھ نیاز بھ برگزاري مناقصھ بین
كسب مجوزھاي مربوط و با رعایت موازین قانون حداكثر استفاده از توان فني، مھندسي، تولیدي و صنعتي و اجرائي 

المللي روزنامھ بینھاي انگلیسي زبان داخل و یك مجلھ یا آگھي مربوط در یكي از روزنامھ ۱۲/۱۲/۱۳۷۵كشور مصوب 
 .مرتبط با موضوع مناقصھ و یا سایت الکترونیکي مناقصات ویامؤسسھ منتشر شود

ھا و برگ شرایط و اسناد مناقصھ و مشخصات معاملھ در محل معین و یا ح) در آگھي مناقصھ باید تصریح گردد کھ نقشھ
باید یک نسخھ از آنرا دریافت و با قید قبولي سایت الکترونیکي مناقصات ویا مؤسسھ موجود است و پیشنھاددھندگان 

 .امضاء کرده و بھ پیشنھاد خود ضمیمھ و تسلیم نمایند

 :: اسناد مناقصھ۶۴ماده 

 .الف) تمامي اسناد مناقصھ باید بطور یكسان بھ ھمھ داوطلبان تحویل شود

 :ب) اسناد مناقصھ باید شامل و حاوي موارد زیر باشد

 .رگزانام ونشاني مناقصھ -1

 .نوع ومبلغ تضمین مناقصھ  -2

 .محل، زمان و مھلت دریافت اسناد، تحویل پیشنھادھا و گشایش آنھا -3

 .پرداخت و تضمین حسن انجام كارمبلغ پیش -4



 .مدت اعتبار پیشنھادھا حداکثر بیست روز بھ استثناي ایام تعطیل خواھد بود -5

نوع، كمیت وكیفیت كالا یا خدمات، روش تھیھ و مھلت مقرر براي  شرح كار، مشخصات فني بازرگاني، استانداردھا،  -6
ھاي آنھا، روز و ساعت و محل قرائت پیشنھادھا و ھمچنین مجاز یا عدم مجاز بودن حضور تسلیم پیشنھادھا و تعداد نسخھ

 .پیشنھاددھندگان یا نمایندگان آنھا درجریان کمیسیون مناقصھ

 .شرایط عمومي و خصوصي و ضمائم آنھا در صورت لزوممتن قرارداد شامل موافقتنامھ،  -7

مدت و محل و نحوه تحویل کالا یا انجام کار و ترتیب عمل و میزان خسارت در مواردي کھ طرف معاملھ در تحویل  -8
 .کالا یا انجام کار کلا یا بعضأ تاخیر نماید

کسر یا اضافھ نسبت بھ واحد بھاي اعلام شده تصریح اینکھ بھاي پیشنھادي باید بھ مبلغ مشخص یا بر اساس درصد  -9
 .تعیین و در پاکت دربستھ و ممھور و یا امضاء پیشنھاد دھنده باشد، تسلیم شود

در صورتي کھ موضوع معاملھ عمده باشد ممکن است بھ میزان تضمین حسن انجام معاملھ از کالاي مورد معاملھ  -10
 .ھي قید گردددریافت شود و در این صورت باید موضوع در آگ

 .تعیین زمان لازم براي بررسي پیشنھادھا و تشخیص حائز مناسب ترین بھاء و ابلاغ بھ برنده مناقصھ ضرورت دارد -11

گزار پرداخت آن بھ برنده مناقصھ لازم باشد و ترتیب میزان پیش پرداخت در صورتي کھ بھ تشخیص واحد مناقصھ -12
 .پرداخت و واریز آن

 .ھا و برگ شرایط و مشخصات در صورت لزوما فروش نقشھمحل توزیع ی -13

نامھ و قرارداد (درصورتي کھ لازم باشد) براي آن کھ ضمانت نامھ عینا مطابق نمونھ ھاي ضمانتمحل توزیع نمونھ -14
 .، باید امضاء و ضمیمھ پیشنھاد گردد، و نمونھ قرارداد نیز با قید اینکھ مورد قبول استتنظیم

گزار این نکتھ کھ شرکت در مناقصھ و دادن پیشنھاد بھ منزلھ قبول اختیارات و تکالیف تعیین شده واحد مناقصھ تصریح -15
 .مي باشد

گزار مکلف است ھر گونھ کسور قانوني (اعم از بیمھ، مالیات، عوارض و سایر تصریح این نکتھ کھ واحد مناقصھ -16
باشد را از بھاي کارکرد یا گیرد و مؤسسھ قانوناً مکلف بھ کسر آن ميميکھ بابت معاملھ بھ طرف قرارداد تعلق  (موارد

 .کالاي تحویلي در موقع پرداخت مطالبات او کسر نماید

 .گزار لازم باشدسایر اسنادي كھ بھ تشخیص مناقصھ  -17

انجام معاملھ  گزار مکلف است سپرده شرکت در مناقصھ را در صورتي کھ برنده مناقصھ حاضر بھواحد مناقصھ -18
چنین سپرده نفر دوم را در صورتي کھ براي انجام معاملھ بھ او رجوع شود و از انجام معاملھ امتناع نمایند بھ نشود و ھم

 .نفع مؤسسھ ضبط کند

گزار اختیار دارد مقدار کالا یا کار مورد معاملھ را تا بیست و پنج درصد افزایش یا کاھش دھد مشروط واحد مناقصھ -19
 .ر اینکھ کلیھ محاسبات فني نسبت بھ این افزایش یا کاھش، رعایت و تطبیق شودب

گزار مجاز نیست بھ پیشنھادات مبھم و مشروط و بدون سپرده و یا پیشنھاداتي کھ بعد از انقضاي مدت واحد مناقصھ -20
 .مقرر در آگھي مي رسد ترتیب اثر دھد

ذکر شده است، لازم  ۶۴شرایط خاصي را علاوه بر آنچھ در ماده گزار در صورتي کھ ذکر : واحد مناقصھ۶۵ماده 
نامھ مغایر نباشد، مي تواند در متن آگھي یا در نقشھ ھا و برگ تشخیص دھد مشروط بر این کھ با قوانین و مفاد این آیین

ولي منظور داشتن شرایط و مشخصات درج نماید بطوري کھ عموم داوطلبان قبل از تسلیم پیشنھاد آن اطلاع حاصل کنند 
 .باشدامتیازات جدید براي برنده مناقصھ ھنگام انعقاد یا اجراي قرارداد بھ ھر عنوان ممنوع مي



 : ترتیب تھیھ و تسلیم پیشنھادھا۶۶ماده 

گزار کنندگان درمناقصھ پس از دریافت یا خرید اسناد باید پیشنھادھاي خود را بھ ترتیب زیر تھیھ و بھ مناقصھالف) شرکت
 :تسلیم كنند

 تھیھ و تكمیل اسناد و پیشنھادھا  -1

 .تسلیم پیشنھادھا در مھلت مقرر در فراخوان مناقصھ -2

 .دریافت رسید تحویل پیشنھادھا -3

ب) مھلت قبول پیشنھادھا در مورد مناقصات داخلي و بین المللي از آخرین مھلت تحویل اسناد مناقصھ بھ ترتیب نباید 
 .اه باشدكمتر از ده روز و یكم

 :: شرایط تسلیم و تحویل پیشنھادھا۶۷ماده 

توانند بیش بیني شده باشد، نميكنندگان درمناقصھ، بھ جز در مواردي كھ در اسناد مناقصھ پیشالف) ھیچ یك از شركت
 .ازیك پیشنھاد تسلیم كنند

ي جداگانھ و دربستھ شده شامل تضمین ھاکنندگان در مناقصھ، اسناد مناقصھ و پیشنھادھاي خود را باید در پاكتب) شرکت
ھا را در لفاف مناسب و بگذارند و ھمھ پاكت (پاكت الف)، پیشنھاد فني بازرگاني (پاكت ب) و پیشنھاد قیمت (پاكت ج)

 .دربستھ و مھر شده قرار دھند

یافت، ثبت و تا جلسھ کنندگان را پس از درشده شرکت گزار موظف است در مھلت مقرر ھمھ پیشنھادھاي ارائھج) مناقصھ
 .ھا صیانت نمایندبازگشائي، از پاكت

د) ھرگونھ تسلیم، تحویل، اصلاح، جایگزیني و یا پس گرفتن پیشنھادھا باید بھ صورت قابل گواھي و در مھلت و مكان 
 .مقرر در اسناد مناقصھ انجام شود

ید کھ نقشھ یا برگ شرایط و مشخصات و گزار نوع معاملھ ایجاب نماه ) در صورتي کھ بھ تشخیص دستگاه مناقصھ
 .ھا توسط مؤسسھ تھیھ شودھاي ضمانت نامھ و قرارداد و یا مدارک دیگري تھیھ شود، قبل از نشر آگھي باید آننمونھ

 : گشایش پیشنھادھا۶۸ماده 

 .گران در زمان و مكان مقرر گشوده مي شودالف) پیشنھادھاي مناقصھ

 :شرح زیر است ب ) مراحل گشایش پیشنھادھا بھ

 کنندگان درجلسھتھیھ فھرست اسامي دریافت كنندگان اسناد، (پیشنھاد دھندگان)، حاضران و شرکت -1

 .بازكردن پاكت تضمین (پاكت الف) و كنترل آن -2

 .بازكردن پاكت فني بازرگاني -3

ذاشتن پیشنھادھاي غیرقابل قبول ھا و كنار گبازكردن پیشنھاد قیمت و كنترل از نظر كامل بودن مدارك و امضاي آن -4
 .ايدر مناقصات یك مرحلھ

 .ايھاي فني بازرگاني بھ كمیتھ فني بازرگاني درمناقصات دو مرحلھتحویل پاكت  -5

 .تھیھ و تنظیم و امضاي صورتجلسھ گشایش پیشنھادھا توسط اعضاء كمیسیون مناقصھ -6



 .گزار براي استرداد بھ ذینفعشده بھ مناقصھ ھاي قیمت و پاكت تضمین پیشنھادھاي ردتحویل پاكت -7

ج) در صورت برگزاري مناقصھ دو مرحلھ اي زمان و مكان تشكیل جلسھ گشایش پیشنھادھاي قیمت، در جلسھ گشایش 
پاكت ھا اعلام خواھد شد، این مدت فقط براي یكبار تا سقف مدت اعتبار پیشنھادھا قابل تمدید است. در این صورت پاکت 

گزار صیانت مي شود. در مناقصات یک مرحلھ اي، ت در یک لفاف لاک و مھر شده توسط دستگاه مناقصھھاي قیم
 .این آیین نامھ، برنده مناقصھ تعیین مي شود ۷۲پیشنھادھاي قیمت بیدرنگ گشوده و بر اساس ماده 

جھت حضور در جلسھ گشایش ھا گزار میتواند در صورت تمایل از مناقصھ گران یا نمایندگان آند) دستگاه مناقصھ
 .پیشنھادھاي مالي دعوت نماید

 : ارزیابي فني بازرگاني پیشنھادھا۶۹ماده 

ھاي اعلام شده در اسناد مناقصھ، گزار موظف است بر اساس معیارھا و روشاي، مناقصھالف) در مناقصات دو مرحلھ
 .نجام و اعلام نمایدگران و ارزیابي فني بازرگاني پیشنھادھا را اارزیابي کیفي مناقصھ

ب) در صورتي کھ بررسي فني بازرگاني پیشنھادھا لازم باشد، نتیجھ بررسي طي مھلتي کھ کمیسیون مناقصھ معین 
ھاي قیمت پیشنھاد دھندگان شود و بر اساس گزارش کمیتھ فني بازرگاني، پاکتکند بھ جلسھ بعدي کمیسیون احالھ ميمي

 .شوداند، گشوده مياحراز کرده کھ امتیاز فني بازرگاني لازم را

 ج) ھرگونھ ارزیابي فني بازرگاني، تنھا پیش از گشودن پیشنھادھاي قیمت مجاز است

 .گردانده شوداند باید ناگشوده بازھاي فني بازرگاني پذیرفتھ نشدهگراني کھ در ارزیابيد) پاکت پیشنھاد قیمت مناقصھ

اي تعیین نکرده باشد، واحد ادي نرسیده باشد و یا کمیسیون مناقصھ نیز برنده: در صورتي کھ در مدت مقرر پیشنھ۷۰ماده 
 .گزار میتواند مناقصھ را تجدید یا موضوع را براي اخذ تصمیم لازم بھ کمیسیون ترک تشریفات مناقصھ احالھ کندمناقصھ

مورد)کھ در کمیسیون حضور داشتھ : کمیسیون مناقصھ نتیجھ مناقصھ را ھمراه با نظر نماینده کمیتھ فني(حسب ۷۱ماده 
گزار اعلام و در صورت موافقت رییس واحد نتیجھ بھ برنده مناقصھ ابلاغ خواھد شد در است بھ رییس واحد مناقصھ

گزار مناقصھ تجدید یا موضوع براي اتخاذ تصمیم بھ کمیسیون ترک صورت عدم موافقت مقام مذکور بھ تشخیص مناقصھ
 .واھد شدتشریفات مناقصھ ارجاع خ

 : : ارزیابي مالي و تعیین برنده مناقصھ۷۲ماده 

ترین قیمت را حائز شده باشد، بھ عنوان برنده اول اعلام خواھد شد و گري کھ مناسبالف) ھنگام ارزیابي مالي، مناقصھ
 .شدبرنده دوم در صورتي اعلام مي شود کھ تفاوت قیمت پیشنھادي وي با برنده اول، کمتر از مبلغ تضمین با

ھا و تجزیھ و کنترل مباني آن لازم باشد، کمیسیون مناقصھ ھاي قیمت، چنانچھ بررسي قیمتب) پس از گشودن پاکت
تواند بررسي آن را بھ کمیتھ فني بازرگاني ارجاع نماید و کمیتھ فني بازرگاني حداکثر ظرف دو ھفتھ نتیجھ ارزیابي مي

 .کندرا بھ کمیسیون مناقصھ اعلام مي

از گشودن پیشنھادھاي قیمت، در مواردي کھ رییس مؤسسھ یا مقام مجاز از طرف او برنده مناقصھ را اعلام کرده ج) پس 
 .باشد

گران د) در کلیھ خریدھا بھ تشخیص رییس مؤسسھ، مناقصھ گران و فروشندگان کالاھاي با کیفیت داخلي نسبت بھ مناقصھ
 .و فروشندگان خارجي ترجیح دارند

ھاي مربوط بھ مورد مناقصھ ار در مواردي کھ میسر باشد باید قبل از روز افتتاح پیشنھاد، شاخص قیمتگزھـ) مناقصھ
را با وسایل مقتضي و مطمئن بطور محرمانھ تھیھ نموده در پاکت لاک و مھر شده در اختیار کمیسیون مناقصھ قرار دھد 

ھا در جھت تصمیم کمیسیون مناقصھ در آن شاخص تا روز افتتاح پیشنھادات پس از قرائت پیشنھادات واصلھ اعضاء
 .گیري بھینھ استفاده نماید



و) در صورتي کھ حائز حداقل بھا بیش از یک نفر باشد و نسبت بھ انجام معاملھ با یکي از آنھا در مھلتي کھ کمیسیون 
محل انجام کار سکونت دارد. در اي خواھد بود کھ در تعیین خواھد کرد بین آنھا توافق نشود، حق تقدم با برنده مناقصھ

صورتي کھ حائزین حداقل بھا واجد شرایط یکسان باشند کمیسیون برنده مناقصھ را از طریق اخذ نظر ھیأت رییسھ مؤسسھ 
 .تعیین خواھد نمود

 :: انعقاد قرارداد۷۳ماده 

. این مدت حداکثر براي یکبار و برابر الف) قرارداد با برنده مناقصھ، باید پیش از پایان مدت اعتبار پیشنھادھا منعقد شود
بیني شده در اسناد مناقصھ قابل تمدید است. در صورت عقد قرارداد با پیشنھاد دھنده اول تضمین پیشنھاد دھنده مدت پیش

 .گردددوم مسترد مي

تضمین مناقصھ وي ضبط  ب) چنانچھ برنده اول از انعقاد قرارداد امتناع نماید و یا ضمانت انجام تعھدات را ارائھ ننماید،
گردد. در صورت امتناع نفر دوم، تضمین وي نیز ضبط و مناقصھ تجدید یا موضوع و قرارداد با برنده دوم منعقد مي

 .جھت طرح در کمیسیون ترک تشریفات مناقصھ بھ رییس مؤسسھ و مقام مجاز از طرف ایشان پیشنھاد خواھد شد

روز میسر نباشد باید قرارداد منعقد شود. در قرارداد باید نکات زیر قید  ۱۵مدت در معاملاتي کھ تحویل مورد معاملھ در 
 :گردد

 .نام متعاملین -1

 .مدت انجام تعھد و محل شرایط تحویل مورد معاملھ -2

 .ترتیب عمل و میزان خسارت در مواردي کھ برنده معاملھ در انجام تعھدات جزئی یا کلی تاخیر نماید -3

کالا بر طبق نمونھ ممھور در صورتي کھ تھیھ نمونھ لازم باشد در این صورت باید نمونھ کالا با مھر الزام تحویل  -4
 .گزار نگاھداري شودطرفین معاملھ مھمور و نزد مناقصھ

اقرار برنده معاملھ بھ این کھ از مشخصات کالا یا کار مورد معاملھ و مقتضیات محل تحویل کالا یا انجام کار اطلاع  -5
 .ل داردکام

مقدار مندرج در قرارداد،  %۲۵گزار نسبت بھ افزایش یا کاھش مورد معاملھ در مدت قرارداد تا میزان اختیار مناقصھ -6
 .مشروط بر اینکھ کلیھ محاسبات فني نسبت بھ این افزایش یا کاھش متناسب رعایت و تطبیق شود

جام کار بر اساس واحد بھا باشد برآورد و در قرارداد ذکر بھاي مورد معاملھ و ترتیب پرداخت آن، در مواردي کھ ان -7
 .مي شود ولي بھاي کارھاي انجام یافتھ بر اساس واحد بھا احتساب و پرداخت خواھد شد

 .باشدھای ابلاغی از سوي وزارت متبوع میپرداخت و ترتیب واریز آن طبق دستورالعملمبلغ پیش -8

قانون راجع بھ منع مداخلھ وزرا و نمایندگان مجلسین و کارمندان دولت در  اقرار بھ عدم شمول ممنوعیت موضوع -9
 .۱۳۳۷ماه سال معاملات دولتي و کشوري مصوب دي

سایر شرایطي کھ مورد توافق طرفین معاملھ قرار گیرد مشروط بر اینکھ متضمن امتیازاتي علاوه بر آنچھ در شرایط  -10
 مناقصھ ذکر شده براي فروشنده نباشد

 : تجدید و لغو مناقصھ۷۴ده ما

 :گرددالف) مناقصھ در شرایط زیر تجدید مي

 .گران از حد نصاب تعیین شده در اسناد مناقصھکم بودن تعداد مناقصھ -1



 .امتناع برندگان اول و دوم مناقصھ از انعقاد قرارداد -2

 .پایان مدت اعتبار پیشنھادھا -3

 .اقتصادي طرح مرتفع شده باشدھا بھ نحوي کھ توجیھ بالا بودن قیمت -4

 .راي مراجع قانوني -5

 :شودب) مناقصھ در شرایط زیر لغو مي

 .نیاز بھ کالا یا خدمات موضوع مناقصھ مرتفع شده باشد  -1

 .تغییرات زیادي در اسناد مناقصھ لازم باشد کھ موجب تغییر در ماھیت مناقصھ گردد -2

 .زلھ، سیل و مانند آنھاپیش آمدھاي غیر متعارف نظیر، جنگ، زل -3

 .راي مراجع قانوني -4

 .گرانتشخیص كمیسیون مناقصھ مبني بر تباني بین مناقصھ -5

 .گران برساندگزار باید تجدید و یا لغو مناقصھ را بھ سمع و نظر کلیھ مناقصھج) مناقصھ

 : نحوه رسیدگي بھ شکایات۷۵ماده 

تواند بھ بالاترین نامھ اعتراض داشتھ باشد ميرا نشدن موادي از این آیینگران نسبت بھ اجالف) چنانچھ ھر یک از مناقصھ
 .گزار شکایت کندمقام دستگاه مناقصھ

ھاي لازم را بھ عمل گزار مکلف است در مھلت پانزده روز کاري از تاریخ دریافت شکایت، رسیدگيب) مؤسسھ مناقصھ
مربوط اقدام نماید و در صورتي کھ شکایت را وارد تشخیص آورده و در صورت وارد دانستن اعتراض،مطابق مقررات 

 .ندھد، ظرف مھلت تعیین شده جوابیھ لازم را بھ شاکي اعلام نماید

 .گردند: اعضاي کمیتھ یا کمیسیون فني، بازرگاني و مالي در مواقع ضروري با نظر رییس مؤسسھ انتخاب مي۷۶ماده 

گزار بھ تشخیص یک ھیأت سھ نفره س گزارش توجیھي مؤسسھ مناقصھ: در مواردي کھ انجام مناقصھ براسا۷۷ماده 
نامھ میسر نباشد، مي توان معاملھ را بھ طریق دیگري انجام داد و در این این آیین ۷۸مرکب از مقامات مذکور در ماده 

ا رعایت صورت ھیأت ترک تشریفات مناقصھ با رعایت صرفھ و صلاح مؤسسھ ترتیب انجام این گونھ معاملات را ب
 .سایر مقررات مربوط در ھر مورد براي یک نوع کالا یا خدمت تعیین و اعلام خواھد نمود

 :: اعضاي کمیسیون ترک تشریفات مناقصھ شامل۷۸ماده 

 معاون پشتیباني مؤسسھ -1

 مدیر امور مالي مؤسسھ -2

 نماینده فني رییس مؤسسھ -3

یت دارد و كلیھ اعضاء مكلف بھ حضور درجلسات ھیأت و : جلسات با حضور سھ نفر اعضاي مربوطھ رسم۱تبصره 
ابراز نظر خود نسبت بھ گزارش توجیھي واحد اجرایي مربوط در مورد تقاضاي ترك مناقصھ و ھمچنین نحوه انجام 

 .معاملھ مورد نظر ھستند لكن تصمیمات ھیأت با راي اكثریت اعضاء معتبر خواھد بود



نامھ در صورتي كھ مبلغ معاملھ بیش از ده برابر و کمتر از پنجاه برابر حدنصاب آیین) این ۷۷: در اجراي ماده (۲تبصره 
ھاي سھ نفري موضوع این ماده حسب مورد مجاز خواھد معاملات جزئی باشد، انجام معاملھ پس از تصویب و تائید ھیأت

 .بود

ش از پنجاه برابر و کمتر از صد برابر نامھ در صورتي كھ مبلغ معاملھ بی) این آیین۷۷: در اجراي ماده (۳تبصره 
ھاي سھ نفري موضوع این ماده حسب مورد با تائید حدنصاب معاملات جزئی باشد، انجام معاملھ پس از تصویب ھیأت

 .رییس مؤسسھ مجاز خواھد بود

ویست برابر نامھ در صورتي كھ مبلغ معاملھ بیش از صد برابر وکمتر از د) این آیین۷۷: در اجراي ماده (۴تبصره 
ھاي سھ نفري موضوع این ماده حسب مورد با تائید حدنصاب معاملات جزئی باشد، انجام معاملھ پس از تصویب ھیأت

 .ھیأت رییسھ مؤسسھ مجاز خواھد بود

نامھ در صورتي كھ مبلغ معاملھ بیش از دویست برابر نصاب معاملات جزئی ) این آیین۷۷: در اجراي ماده (۵تبصره 
ھاي سھ نفري موضوع این ماده حسب مورد با تائید ھیأت رییسھ مؤسسھ منوط جام معاملھ پس از تصویب ھیأتباشد، ان

 .بھ تصویب ھیأت امناء دانشگاه مجاز خواھد بود

 :شود) در موارد زیر برگزار مي۶۳) و (۵۸: مناقصھ محدود بھ تشخیص رییس مؤسسھ و با رعایت مواد (۷۹ماده 

 گران صلاحیتدارمناقصھ ھايالف) وجود فھرست

 .باشدگران صلاحیتدار در مناقصھ محدود نیازي بھ انتشار آگھي نميب) وجود فھرست کوتاه مناقصھ

گر در صورت نرسیدن بحد نصاب یکبار فرآیند ارزیابي گران در مناقصھ محدود سھ مناقصھ: حداقل تعداد مناقصھ۱تبصره
نامھ خواھد این آیین ۵۵تبصره ماده  ۶گر و در غیر این صورت طبق جزء قصھشود و بار دوم با حداقل دو مناتجدید مي

 .گران با نظر رییس مؤسسھ خواھد بودبود. در ھر صورت نحوه دعوت مناقصھ

ساختماني و یا ساختماني و تاسیساتي توام) فھرست واجدین صلاحیت معاونت )ھاي تملک دارایي : در مورد طرح۲تبصره
نظارت راھبردي رییس جمھور یا استانداري ملاک خواھد بود و در مناطقي کھ دسترسي بھ پیمانکاران ریزي و برنامھ

 .مزبور وجود نداشتھ باشد با تشخیص رییس مؤسسھ از پیمانکاران محلي با رعایت مقررات مربوطھ استفاده خواھد شد

 :: تحویل مورد معاملھ بھ شرح زیر باید انجام شود۸۰ماده 

رد معاملات جزئي بوسیلھ و مسئولیت انباردار و یا تحویل گیرنده کالا برحسب مورد و در مورد خدمات غیر الف) در مو
 .قراردادي از طریق گواھي انجام کار

 .ب) در مورد معاملات متوسط بوسیلھ و مسئولیت انبار دار و یا تحویل گیرنده کالا و نماینده قسمت تقاضا کننده

بھ استثناي امور ساختماني و سایر امور فني، بوسیلھ و مسئولیت انباردار یا تحویل گیرنده  ج) در مورد معاملات عمده
گیرد.در مورد تحویل گرفتن دارو و مواد شیمیایي کار و نماینده قسمت تقاضاکننده و نماینده رییس مؤسسھ صورت مي

باشد. در مورد امور شد نیز ضروري ميبراي بیمارستانھا حضور مسئول مربوطھ کھ از طرف رییس واحد تعیین خواھد 
سازي و بطور کلي امور فني یک یا دو نفر متخصص فني حسب مورد بھ انتخاب رییس مؤسسھ یا مقام ساختماني، راه

 .مجاز از ایشان شرکت خواھند کرد

انجام شود و پس  این ماده با تنظیم صورتمجلس باید” ج“و ” ب“: تحویل مورد معاملھ در موارد مندرج در بند ۱تبصره 
از اینکھ مسلم شد کالا یا خدمات داراي تمام مشخصات لازم مي باشد، مراتب و مقدار آن در صورتمجلس ذکر و از طرف 

گواھي تطبیق مشخصات و ” الف“خانوادگي و سمت و تاریخ باید امضاء گرفتھ شود. در بند مسئولان با ذکر نام و نام
 .باشددار یا تحویل گیرنده مي مقدار کالا یا خدمات بعھده انبار

: براي کالاھاي تحویل شده در تمام موارد باید قبض انبار، رسید انبار یا رسید و تحویل مستقیم کھ داراي شماره ۸۱ماده 
مسلسل باشد صادر گردد و بھ امضاء انباردار برسد و در دفتر انبار و کارت مربوطھ ثبت و شماره ثبت دفتر انبار در 



کارت ذکر گردد و یک نسخھ از رسید انبار نیز بھ امور مالي مؤسسھ ارسال گردد مفاد این ماده مي تواند  روي قبض و
 .بصورت الكترونیكي و مكانیزه نیز انجام شود

شود یا امکان ورود و نگھداري کالا گردد و بھ انبار وارد نميدر مواردي کھ کالا در خارج از انبار تحویل مي -۱تبصره 
اقدام خواھد شد و تحویل گیرنده کالا بجاي انباردار تکالیف  ۸۰و ۸۱باشد، با در نظر گرفتن مفاد مواد ر نميدر انبا

 .باشدمربوطھ را انجام خواھد داد و رسید یا صورتمجلس مربوط حسب مورد مبناي صدور رسید انبار ،حوالھ انبار مي

تعیین شده تکالیف  ۸۰و ۸۱معاملھ علاوه بر آنچھ در مواد  : در صورتیکھ در شرایط معاملھ براي تحویل مورد۸۲ماده 
 .باشدالاجرا ميبیني شده باشد لازمدیگري توسط رییس مؤسسھ پیش

از لحاظ مشخصات  ۸۰ماده ” ج“و ” ب“: در مواردي کھ بین مسئولان تحویل مورد معاملھ مذکور در بندھاي ۸۳ماده 
اید تحویل گرفتھ شود اختلاف نظر باشد ھر یک از مسئولان مذکور نظر خود و سایر مسائل مربوط بھ کار یا کالائي کھ ب

گزار را در صورتمجلس قید خواھد کرد و ترتیب انجام مورد معاملھ در مراکز از طرف مؤسسھ یا واحد اجرائي مناقصھ
 .طبق جلب نظر افراد بصیر و مطلع تعیین خواھد شد

 :الاجرا است: در خصوص مزایده موارد زیر لازم۸۴ماده 

الف) در مورد معاملات جزئي مامور فروش مکلف است با تشخیص و مسئولیت خود بھ داوطلبان مراجعھ و پس از 
تحقیق از بھاي آن با رعایت صرفھ و صلاح مؤسسھ معاملھ را انجام دھد و سند مربوط را با تعھد اینکھ معاملھ با بیشترین 

 .و نام خانوادگي و سمت و تاریخ امضاء کندبھاي ممکن انجام شده است و با ذکر نام 

 :ب) در مورد معاملات متوسط مزایده بھ تشخیص ومسئولیت رییس اداره اموال مؤسسھ و بھ شرح زیر انجام خواھد شد

اطلاعات کلي در مورد نوع و مشخصات و مقدار مورد معاملھ و ساعت و روز و محل مزایده و سایر شرایطي کھ  -1
ي از شرایط فوق، درج آگھي در روزنامھ و یا در صورت ضرورت بھ وسایل و طرق انتشاراتي دیگر از لازم باشد با یک

 .قبیل رادیو و تلویزیون و سایت الکترونیکي و الصاق آگھي در معابر عمومي یا مؤسسھ بھ اطلاع متقاضیان برساند

بھاي آن تعیین شود و در مزایده بھ خریداري مورد معاملھ باید قبلا توسط کارشناس منتخب رییس مؤسسھ ارزیابي و  -2
 .کھ بالاترین بھاء را پیشنھاد کند واگذار شود و اگر حداقل قیمت ارزیابي شده داوطلب پیدا نشود مجددا باید ارزیابي گردد

 :آید: در مورد معاملات عمده انتشار آگھي مزایده بھ شرح زیر بھ عمل مي۸۵ماده 

نامھ براي آگھي مناقصھ پیش بیني شده در صورتیکھ با عمل مزایده منطبق باشد بق این آییندر آگھي مزایده شرایطي کھ ط
 .باید رعایت شود

نامھ در مورد ترتیب تشکیل کمیسیون مناقصھ و اتخاذ تصمیم در کمیسیون مذکور و اجراي تصمیم مقرراتي کھ در آیین
 .، در صورتیکھ با عمل مزایده منطبق باشد باید اجرا شودکمیسیون و انعقاد قرارداد و تحویل مورد معاملھ معین شده

: در مورد معاملات عمده، باید عمده بودن یا نوع آن قبلا توسط کارشناس منتخب رییس مؤسسھ ارزیابي و اعلام ۱تبصره 
 .شود

 تنظیم حساب ونظارت–فصل پنجم 

نامھ و سایر مقررات ر انطباق با این آیین: اعمال نظارت مالي بر مخارج مؤسسھ و واحدھاي اجرایي از نظ۸۶ماده 
 .گیردھاي مؤسسھ توسط حسابرس پس از ھزینھ انجام ميعمومي دولت و دستورالعمل

ھا و عملیات مالي : بھ منظور وحدت رویھ در شناسایي عملیات مالي، مؤسسھ و کلیھ واحدھای تابعھ مکلفند ھزینھ۸۷ماده 
 .ھ و کل) ثبت و منظور نمایندخود را در دفاتر رسمي مؤسسھ (روزنام



ھاي دائم و موقت بر اساس دستور ھاي حسابھا وسرفصل: نحوه تنظیم و نگھداري حساب و تفکیک انواع حساب۱تبصره 
 .العملھای نظام نوین مالی ابلاغ شده توسط وزارت متبوع می باشد

وثبت اطلاعات روزانھ در سیستم مزبور  : موسساتي کھ از سیستم رایانھ اي استفاده مي نمایند ضمن ورود۲تبصره 
عملیات ماھیانھ را طي یک سند در دفاتر رسمي ثبت خواھند نمود. ھمھ سالھ دفاتر رسمی مؤسسھ توسط رییس مؤسسھ و 

 .شودیک نفر از اعضای ھیأت امنا بھ انتخاب ھیأت امنا امضاء و پلمب می

نامھ لی (بجز موارد اجتناب ناپذیر) یا عدم رعایت مقررات این آیین: در مواردي کھ بر اثر تعھد زاید بر منابع ما۸۸ماده 
باشد و در خدمتي انجام شود یا مالي بھ تصرف مؤسسھ در آید، واحد اجرایي مربوطھ مکلف بھ رد معاملھ مزبور مي

ام شده مکلف بھ صورتي کھ رد عین آن میسر نبوده و یا فروشنده از قبول آن امتناع کند و ھمچنین در مورد خدمات انج
باشد و قبول است و وجھ مورد معاملھ در حدود منابع موجود یا منابع سال بعد واحد اجرایي مربوطھ قابل پرداخت مي

اقدامات فوق مانع تعقیب نخواھد بود اینگونھ موارد لازم است در گزارش حسابرس بھ نحو مناسب منعکس گردد. انجام 
 .باشدي مؤسسھ بلا مانع ميتعھدات مؤسسھ در قالب بودجھ تفصیل

: تأمین اعتبار ضروري است و ھرگاه بر اثر گواھي خلاف واقع مسئولین امور مالي و یا دستور مقامات مجاز ۸۹ماده 
دیني اضافھ بر اعتبارات بر ذمھ واحد اجرایي ایجاد شود ملزم بھ پاسخگویي بھ رییس مؤسسھ بوده و طبق مقررات 

 .ورد خواھد شدانضباطي و اداري با آن برخ

: چنانچھ مدیر امور مالي مؤسسھ دستوري را خلاف مقررات تشخیص دھد مکلف است مراتب را کتباً با ذکر ۹۰ماده 
مورد بھ مقام صادر کننده دستور گزارش نماید در صورتي کھ صادرکننده دستور مربوط اجراي دستور صادره را بخواھد 

صادر نماید. در این صورت مدیر امور مالي مکلف بھ اجراي » مسئولیت اینجانب بھ«کتباً باید دستور مجدد با قید عبارت 
ھا پس از بررسي گزارش دستور بوده و بھ حسابرس مؤسسھ گزارش نماید. حسابرس مؤسسھ در زمان رسیدگي بھ حساب

بھ موضوع مطلع مدیر امور مالي مراتب را با اظھارنظر صریح باید در گزارش خود منعکس و ھیأت امناء را نسبت 
 .سازد

تبصره: در صورتي کھ رییس یا مسئول امور مالي واحد اجرایي تشخیص دھد کھ پرداخت وجھي مخالف مقررات است 
کند. ھر گاه رییس واحد اجرایي مسئولیت امر را کتباً بھ عھده بگیرد رییس مراتب را کتبا بھ رییس واحد اجرائي اعلام مي

است نسبت بھ پرداخت وجھ اقدام و موضوع را کتباً بھ مدیر مالي مؤسسھ و حسابرس امور مالي واحد اجرایي مکلف 
 .مؤسسھ گزارش دھد

 اموال،ماشین آلات وتجھیزات-فصل ششم

تواند اموال( منقول وغیر منقول)مازاد بر احتیاج و ھمچنین اثاث فرسوده و اسقاط خود را بھ پیشنھاد : مؤسسھ مي۹۱ماده 
ا تشخیص و تأیید و ارزیابي بھای اموال مذکورتوسط دو نفر از کارشناسان منتخب رییس مؤسسھ رییس واحد اجرایي و ب

نامھ بھ اشخاص حقیقي و حقوقي بھ فروش رسانده این آیین ۸۵و  ۸۴یا کارشناسان رسمی دادگستری ضمن رعایت مواد 
بھ نحو مقتضي اھدا نماید. (بھ استثناي اموالي  و یا اجاره دھد و یا معاوضھ نماید و یا بھ موسسات دولتي، فرھنگي یا خیریھ

ھا شناسایي کھ جزء نفائس علمي یا آثار و بناھاي تاریخي است) و اگر فاسد شده باشد، معدوم نماید و آثار آن را در حساب
نماید. عواید حاصل از فروش اموال مزبور بھ حساب درآمد اختصاصي مؤسسھ منظور خواھد شد. و ھمچنین دریافت 

ھا یا موسسات و نھادھا (دولتي رگونھ اموال، ماشین آلات و تجھیزات (اعم از منقول و غیر منقول) از سایر وزارتخانھھ
ھاي و غیر دولتي) و افراد حقیقي یا حقوقي بلامانع بوده و پس از ارزیابي کارشناس منتخب رییس مؤسسھ بھ حساب دارایي

 .مؤسسھ منظور و ثبت خواھد شد

ھای نظام نوین مالی داراي بایست وفق دستورالعملآلات و تجھیزات مؤسسھ ميھا و اموال، ماشینیھ دارائي: کل۹۲ماده 
شده تاریخي یا تجدید ارزیابی، عمرمفید، نرخ استھلاک، روش محاسبھ استھلاک، اي کھ نشان دھنده قیمت تمامشناسنامھ

ر، شماره سند حسابداري خرید، محل تأمین اعتبار، محل استھلاک انباشتھ، ارزش دفتري، ارزش اسقاط، محل استقرا
افزارھائی کھ دارای قابلیت استخراج باشند مبناي تکمیل اطلاعات خرید، دوره گارانتي است،در دفاتر رسمي مؤسسھ یا نرم

 .این شناسنامھ خواھد بود

خبره منتخب رییس مؤسسھ براساس  تبصره : دارائی ھائی کھ فاقد قیمت تمام شده تاریخی می باشند توسط کارشناسان
 .ارزش جاری قیمت گذاری و ثبت می شود



: مسئولیت نظارت بر نحوه استفاده از اموال منقول و غیرمنقول در اختیار ستاد و در واحدھاي اجرایي متضامناً ۹۳ماده 
جرایي و رییس امور بھ عھده رییس مؤسسھ یا مقامات مجاز از طرف ایشان و مدیرامور مالي مؤسسھ و رییس واحد ا

 .باشدمالي است و حفظ نگھداري آن با استفاده كننده می

 سایر موارد-فصل ھفتم

شود در کمیسیوني مرکب از نامھ کھ بین طرفین معاملھ ایجاد مي: اختلاف ناشي از معاملات موضوع این آیین۹۴ماده 
الاجرا مو تصمیم حداکثر افراد کمیسیون لاز گرددحداقل سھ نفر کھ از طرف رییس مؤسسھ تعیین خواھد شد مطرح مي

 .است

: دریافت ضمانتنامھ بانکي یا اسناد خزانھ یا اوراق قرضھ دولتي، سفتھ و یا ھر یک از انواع تضمینات مندرج ۹۵ماده 
شد و در باھای ابلاغی، بھ عنوان سپرده شرکت در مناقصھ یا مزایده و یا حسن انجام معاملھ بلامانع ميدر دستورالعمل

 .ھر صورت بھ تشخیص رییس مؤسسھ در ھر زمان قابل تبدیل بھ یکدیگر خواھد بود

شود جز در مورد احکام قطعي : حقوقي کھ بر اثر تخلف از شرایط مندرج در قراردادھا براي مؤسسھ ایجاد مي۹۶ماده 
 .الاجرا خواھدبود کلا یا بعضاً قابل بخشودن نیستمحاکم دادگستري کھ لازم

: وجوھي کھ بدون مجوز و زاید بر میزان مقرر وصول شود اعم از این کھ منشاء این دریافت اضافھ، اشتباه ۹۷ه ماد
کننده یا مامور وصول یا عدم انطباق مبلغ وصولي با مورد باشد و یا اینکھ تحقق اضافھ دریافتي بر اثر رسیدگي پرداخت

حد مربوطھ بھ نحوي کھ در اداء حق ذینفع تاخیري صورت دستگاه ذیربط و یا مقامات قضایي حاصل شود توسط وا
 .نگیرد،قابل برگشت است

 . گیردتبصره : بھ مطالبات اشخاص از مؤسسھ خسارت تأخیر تعلق نمي

الاجرا بھ مرحلھ قطعیت رسیده است بر طبق : مطالبات مؤسسھ از اشخاصي کھ بھ موجب احکام و اسناد لازم۹۸ماده 
 .نامھ اجراي اسناد رسمي قابل وصول خواھد بوداجراي احکام و آیینمقررات اجرایي قانون 

ھاي نقدي ناشي از : تقسیط بدھي اشخاص بھ مؤسسھ و یا دادن مھلت بھ بدھکاران مزبور و نیز بخشودن جریمھ۹۹ماده 
 .باشداستنکاف و یا عدم پرداخت بھ موقع بدھي بھ موجب دستورالعمل ابلاغی مي

ت قانون منع مداخلھ كاركنان اعضا ھیأت امناء، ھیأت رییسھ مؤسسھ و وابستگان درجھ اول ایشان : ضمن رعای۱۰۰ماده 
ھمسران، فرزندان، والدین، خواھر، برادر) اجازه معاملھ با مؤسسھ را نداشتھ و در صورت وجود این گونھ معاملات، )

 .ارش گرددلازم است صورت مقداري و ریالي آن را با ذکر دلائل بھ ھیأت امنا ءگز

: بھ مؤسسھ اجازه داده مي شود جھت استفاده از ظرفیت ھا و امكانات موجود نسبت بھ ایجاد شركتھاي دانش ۱۰۱ماده 
بنیان یا سایر موارد مشابھ با مشاركت اعضاء ھیات علمي وكاركنان متخصص و متبحر خود پس ازتصویب ھیأت امناء 

 .نمایدبرابرضوابط ودستورالعمل ھاي مربوطھ اقدام 

شود براي ظرفیت مازاد بر نیاز خود دانشجو پذیرش کرده و ھزینھ آن را براساس : بھ مؤسسھ اجازه داده مي۱۰۲ماده 
 .نامھ ھزینھ نمایدقیمت تمام شده از متقاضیان دریافت نماید و در قالب این آیین

ا جنسي و اوراقي كھ در حكم وجھ نقد : نقصان و تفریط حاصل در ابواب جمعي امور مالي اعم از نقدي و ی۱۰۳ماده 
است با اعلام واحد مربوط و با نظر كمیتھ مالي منتخب ھیأت امناء از محل اعتباري كھ در بودجھ مؤسسھ تحت عنوان 

گردد. این اقدام مانع از تعقیب قانوني مسئولان امر شود، تأمین مي(اعتبار جبران نقصان و تفریط امور مالي) منظور مي
 .بودنخواھد 

شود بھ حساب درآمد اختصاصي مؤسسھ منظور : وجوھي كھ بر اثر تعقیب مسئولان امر از این بابت وصول مي۱تبصره 
 .گرددمي



سوزي و سایر حوادث کھ دسترسي بھ تواند در موارد خاص ناشي از کسر مدارک، سرقت، آتش: مؤسسھ مي۱۰۴ماده 
اي مركب از یك نفركارشناس مالي با ا میسر نباشد بھ تشخیص کمیتھھکننده خرج در حساباصل اسناد و مدارک اثبات

انتخاب مدیر امور مالي، نماینده رییس مؤسسھ، یك نفر كارشناس امور حقوقي با انتخاب معاون پشتیباني و با ابلاغ رییس 
از تصویب ھیأت  مؤسسھ موضوع را براساس قرائن و شواھد موجود بررسي و با تنظیم صورتمجلس با اكثریت آراء پس

 .رییسھ بھ ھزینھ قطعي منظور و در صورتھاي مالي اعمال و تسویھ گردد

اي و پیگیري تعھدات ستاد وزارتي مرتبط ھاي مالي ومعاملاتی و بودجھ: بھ منظور تھیھ و تدوین دستورالعمل۱۰۵ماده 
نوان کمیتھ فني تخصصي مالي و بودجھ (در گوئي بھ مسئولین مالي موسسات دو کمیتھ اصلی بھ عنامھ و پاسخبا این آیین

ھای فرعی تشکیل دھند) توسط وزارت متبوع با صورت نیاز بھ دریافت خدمات فنی بیشتر، کمیتھ ھا میتوانند کارگروه
 :گرددشرح وظایف ابلاغي با ترکیب زیر تشکیل مي

ن رییس ھیأت امناء یا مقام مجاز از طرف پنج نفر از مدیران مالي و بودجھ موسسات (حسب مورد) با حکم وزیر بعنوا -1
 .ایشان

 .چھار نفر کارشناس بھ انتخاب وزیر بھ عنوان رییس ھیأت امناء یا مقام مجاز از طرف ایشان -2

باشد. ھمچنین تبصره: احکام اعضا کمیتھ از تاریخ ابلاغ بھ مدت یكسال خواھد بود و انتخاب مجدد ایشان بلامانع می
 .الاجراستغی توسط رییس ھیأت امناء یا مقام مجاز از طرف ایشان برای موسسات لازمھای ابلادستورالعمل

کننده رییس ھیأت امناء خواھد نامھ اختلاف نظر وجود داشتھ باشد مرجع تعیین: در مواردي کھ در تفسیر این آیین۱۰۶ماده 
ھا و موسسات نون تشكیل ھیأت امناء دانشگاهقا ۷تبصره در اجراي بند ط ماده  ۶۴ماده و  ۱۰۶نامھ در بود. این آیین

سالھ پنجم کھ بھ تصویب ھیأت امناء آن دانشگاه رسیده است ، جھت ۵قانون برنامھ  ۲۰آموزش عالي و پژوھشي و ماده 
 .گردداجرا ابلاغ مي
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